PHONG GD&PT DONG TRIEU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS AN SINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé:ofgﬁ /KH-TrTHCS An Sinh, ngay 4 thdng 02 nam 2021
KE HOACH

Thue hién cong tic Cai cach hanh chinh niim 2021

Thuc hién Ké hoach s6 472/KH-SGD&PT ngay 25/02/2021 cua So
GD&DT Quang Ninh vé thuc cong tac cai cach hanh chinh nam 2021.

Thuc hién Ké hoach sé 47/KH-UBND ngay 20/02/2021 va Quyét dinh s6
23/QD-UBND ngay 04/01/2021 cia UBND thi xa Dong Triéu vé viéc ban hanh
cai cach hanh chinh thi xa Péng Triéu nam 2021; K& hoach cai cach hgmh chml}
cua Phong Gido duc va Pao tao Pong Triéu ban hanh kém theo Quyét dinh s6
30/QD-PGD&DPT ngay 28/01/2021 vé viéc thuc hién cong téc cai cach hanh
chinh nam 2021.

Truong THCS An Sinh xéy dung Ké hoach thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh nam 2021, cu thé nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Pay manh trién khai thuc hién Nghi quyét Dai hoi dai biéu DPang bd thi
xa Pong Triéu lan tho XXV nhiém ky 2020-2025; Chuong trinh hanh dong sO
01-CTr/TU ngay 06/7/2020 vé thuc hién Nghi quyet Pai hoi dai biéu Pang bo
thi x4 Dong Triéu lan thir XXV.

- Tiép tuc trién khai thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh trong toan
nganh, trong tam la: Thyc hién hiéu qua viéc phan cap, iy quyén, lam rd trach
nhiém, tham quyen cua tumg ca nhan, don vi; Trién khai c6 hiéu qua Ké hoach
hanh dong nang cao chat lugng cai cach hanh chinh va chat lucmg chi sb cai
cach hanh chinh, chi s6 hai long cua nguoi dan, t6 chire d6i véi su phuc vu cia
co quan hanh chinh nha nuéc, Chi s6 hiéu qua quan tri va hanh chinh céng.

- Cai thién va ning cao chi s6 Cai cdch hanh chinh (PARINDEX), Chi sb
hai long vé su phuc vu hanh chinh tai don vi (SIPAS).

- Tao su chuyén bién manh mé& vé ky luat, ky cuong, v thirc trach nhiém,
chat lugng va hiéu qua phuc vu nhan dan cua déi ngli can b, gido vién, nhén vién
trong nha truong, gop phan thuce hién hiéu qua chui dé cong tac nam cua thi xa.

2. Yéu cau

- Hiéu trudng nha trudng chi dao truc tiép toan dién, théng nhét, dong bo
cac ndi dung CCHC.



2

- Nang cao chat lugng cai cach hanh chinh; tang cuong ky luat, ky cuong,
dao dirc cong vu; xdc dinh rd trach nhiém cua nguoi dimg dau va cdc ca nhan
duoc giao.

- Trién khai c6 két qua cac nhiém vu trong tdm; nang cao ning luc, ky
nang thyc thi, y thirc trach nhiém, dao dirc cong vy, dao dic nghé nghiép; gin
CCHC véi nang cao chét lugng quan tri hanh chinh céng,.

I1. NOI DUNG THU'C HIEN CAI CACH HANH CHINH
1. Cai cach thé ché

- Tiép tuc ra soat, hé théng héa va thuc hién kidm tra céc vin ban quy
pham phap luat lién quan dén linh vuc GD&DT.

- 100% céc van ban duge ban hanh dung thé thirc, ding tham quyén.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh, thuc hién co ché mdt cira, mot cira
lién thong

- Kip thoi cap nhét cac thu tuc hanh chinh do Bo GDDT ban hanh méi va
UBND huyén cong bo theo quy dinh; thgc hién cong khai, minh bach cac thu
tuc hanh chinh va cap nhét kip thoi trén cong dich vu cong cua truong.

- Ra soat céac thu tuc hanh chinh Iinh vuc gido duc dang thue hién
thudc quyen giai quyét cia UBND cap thi x4, cap xa. Tuyén truyén thuc
hién c6 hiéu qua cac thi tuc hanh chinh theo co ché mét cua, mot cua lién
thong.

- Cép nhat, theo ddi thudong xuyén, kiém soat, tbng hop va céng
khai hang thang két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cia don vi;

- Trién khai tuan thu cac quy dinh vé thuc hién co ché mot clra, mot cua
lién théng theo quy dinh; tiép nhan, xur ly, giai quyét 100% céc phan anh, kién
nghi cua cé nhan va to chirc vé thu tuc hanh chinh va cac quy dinh hanh chinh.

3. Cai cach to chirc bd may

- Tiép tuc d6i mai, sip xép td chuc b6 may theo huong tinh gon, hoat
dong hi€u luc, hiéu qua, dam bao nguyén tac “mot ddu mbi - mot viec Xuyén
sudt”. Phan cong nhiém vu phu hop véi chuyén mén, nang lyc so truong cua
tung can b, vién chuec.

- Tiép tuc hoan thién quy che lam viéc, quy trinh giai quyét céng viéce, ra
soat thu tuc hanh chinh, ing dung tét dich vu cong murc d6 3,4 tao thuén loi cho
nguoi dan.

4. Cai cach ché do cong vu

- Clr cén bo, vién chic tham gia day du céc 16p dao tao bdi dudng nang
cao trinh do chuyén mon, nghiép vu.

- Ra soat va thuc hién ndi dung, quy trinh danh gia can bg, céng chue,
vién chure gan vai tién do, két qua hoan thanh nhiém vu duoc giao.
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- Thue hién t6t bd quy téc timg xir ctia CB, CC,VC trong nha truong.
5. Cai cach tai chinh cong
- Nang cao trach nhiém, hiéu qua st dung tai san, kinh phi tir ngan sach

nha nuéc; thuc hién dan chu cong khai, minh bach vé tai chinh; thuc hién tiét
kiém, chong lang phi.

- Thyc hién nghiém tlc cac kién nghi sau thanh tra, kiém tra, kiém toan
nha nudc vé tai chinh, ngén sach.

- Thye hién dung, du cac quy dinh vé quy ghé dan chu co s¢ theo quy
dinh tai phap 1énh s6 34/2007/PL-UBTVQHI11 ctua Uy ban thuong vu Quoc hoi.
6. Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s6

- Xay dung Ké hoach tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong
cua don vi.
- Tuyén truyén thuc hién 100% cac dich vu cong truc tuyén muc do
3,4 cua Nganh.
- Duy tri va to chire thuc hién hé thong quan ly chat luong theo tiéu
chuan TCVN ISO 9001:2015 gan voi don gian hoa TTHC, thuc hién quy
trinh no1 bd trong giai quyét TTHC.

- Gin ket chit ché gitta tng dung CNTT véi cong tac CCHC; gan
két chi tiéu trién khai tng dung CNTT vé&i tiéu chi danh gia thi dua trong
don vi.

1. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Giam hiéu

- Xay dung ké hoach CCHC nam 2021 cta don vi.

- T6 chiic thuc hién dung, di, dam bao chét luong va tién do dbi véi
nhiém vu dugc phén cong.

- T6 chiic théng tin, tuyén truyén, quan triét sau 1ong dén can bo, gido
vién, nhéan vién va nhén dan dia phuong céc ndi dung vé cai cach hanh chinh va
dich vu cong truc tuyén murc do 3,4.

- Thuong xuyén cdp nhat cac thu tuc hanh chinh 0 sua doi, bd sung, thay
thé hosic méi ban hanh... niém yét day dii tai BO phan tiép nhan hd so va tra hd so
cua don vi.

- Xac dinh rd trach nhi¢ém cua nguoi ding dau vé ndi dung, hiéu qua cua
cong tac CCHC tai don vi.

- Néng cao cht luong, hiéu qua cong tc kiém tra, tu kiém tra CCHC, kip
thoi chén chinh, khac phuc nhiing t6n tai, han ché, xir 1y nghiém cac trudng hop

vi pham vé hoat dong cong vu, dao dirc nghé nghiép, quy dinh vé giao tiép tng
Xu cua doi ngli can bd, vién churc.

2. Giao vién, nhan vién toan trudng
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- Thuc hién nghiém ké hoach cai cdch hanh chinh nim 2021, thuc hién
nhiém vu theo phén cong cua Hiéu trudng.

- Tich cuc tuyén truyén ndi dung, nhiém vu Cai cach hanh chinh nam
2021 hiéu qua.

Trén day la Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2021 cua truong THCS An
Sinh, dé nghi CB, GV, NV nha trudng nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhan:
- Phong GD&BPT (b/c);
- CB, GV, NV toan truong;
- Whbsile don vi;
- Luu: VT.

Nguyen Thi Oanh



