PHONG GDDPT PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG TRUONG THCS AN SINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 08/NQ-HPT An Sinh, ngay 12 thang 10 nam 2023
NGHI QUYET

Vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong
trong troeong Trung hoc co sé An Sinh

CHU TICH HOI PONG TRUONG TRUNG HQC CO SO AN SINH

Can ciwr Lugt Giao duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu veé
thuc hién dan chu trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nuwoc va don vi Sy
nghi¢p cong lap;

Can cir Nghj dinh so 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phu vé
thuc hién dan chu trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nudéc va don Vi Sy
nghiép cong ldp; Théng tw s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 cia B Giao
duc va Pao tao vé viéc huéng dan thuc hién dan chi trong hoat déng ciia co sé
giao duc cong lap;

Can cir Nghi dinh sé 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cia Chinh phi quy
dinh viéc qudn Iy trong co s¢ Gido duc mam non va co sé Gido duc phé théng
cong lap;

Can cir Thong tw sé6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020 ciia Bé Gido duc
va Pao tao ban hanh Piéu |é truong trung hoc co sd, truong trung hoc phé théng
va truwong phé thdng ¢ nhiéu cdp hoc;

Cdan cir Nghi quyét cia Hoi nghi cdn bg vién chire ndm hoc 2023-2024 hop
ngay 30/9/2023 théng qua quy ché té chire va hoat déng ciia truong THCS An Sinh,

QUYET NGHI:

Piéu 1. Phé duyét Quy ché t6 chirc va hoat dong truong THCS An Sinh.

Piéu 2. T6 chuc thuc hién

1. Giao Hiéu truéng Truong THCS An Sinh t6 chac thuc hién Nghi quyét
nay theo dung quy dinh.

2. Céc thanh vién trong Hoi dong truong thyc hién giam sat Nghi quyét nay.

biéu 3. Nghi Quyét ngay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Not nhan: TM. HOI PONG TRUONG
- Nhu Pidu 3; .
- Phong GD&PT; . CHU TICH

- Cap uy chi bo nha truong;
- Céc doan thé nha truong;
- Luu VT.

HIEU TRUONG
Nguyen Thi Kim Mai
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QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
TRUONG THCS AN SINH
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 08/NQ-HPT ngay 12/10/2023
ciia Hi dong truong THCS An Sinh)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

Quy ché nay quy dinh vé&: vi tri, nhiém vu, quyén han, t6 chuc truong Trung
hoc co s& Yén So; té chirc va quan 1y nha truong; to chic hoat dong gido duc; tai
chinh, tai san; gi4o vién va nhan vién; hoc sinh; mdi quan hé cdng tac gitra cac to
chtic trong nha trudng va méi quan hé giira nha truong, gia dinh va xa hoi.

Piéu 2. Vi tri cia trudng Trung hoc co sé

Truong Trung hoc co s& An Sinh 13 co s& gido duc hé théng gido duc quéc
dan, co tu cach phap nhan, ¢ tai khoan va c6 con dau riéng.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han cia truong Trung hoc co sé

1. Xay dung chién lugc, ké hoach phét trién nha truong gan voi diéu kién
kinh té - x4 hoi cua dia phuong; xac dinh tim nhin, st ménh, cac gié trj cét 16i vé
gi4o duc, van hoéa, lich str va truyén thdng cua nha truong.

2. Xay dung va to chuc thuc hién ké hoach gido duc cua nha truong theo
chuong trinh gido duc phé théng do Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.
Phéi hop voi gia dinh hoc sinh, t6 chiic va c& nhén trong toé chuc cac hoat dong
giao duc.

3. Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, quan Iy hoc sinh theo quy dinh cia Bo
Giao duc va bao tao.

4. Thuce hién ké hoach phé cap gido duc trong pham vi dugc phan cong.

5. T6 chtc cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia céc hoat dong xa hoi.

6. Quan ly gido vién, nhan vién theo quy dinh caa phap luat.

7. Huy dong, quan ly, sir dung cac ngudn luc cho hoat dong giéo duc theo
quy dinh cta phéap luat.

8. Quan ly, str dung va bao quan co s& vat chat, trang thiét bi theo quy dinh
cua phéap luat.

9. Thyc hién céac hoat dong vé bao dam chat lugng gido duc, danh gia va
kiém dinh chat luong gido duc theo quy dinh ciia Bo Giao duc va Dao tao.

10. Thuc hién cdng khai vé cam két chat luong gido duc, cac diéu kién bao
dam chat luong gi&o duc va thu, chi tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

11. Thuc hién dan chu, trach nhiém giai trinh cta co s¢ giao duc trong quan
ly cac hoat dong gido duc; bao dam viéc tham gia cua hoc sinh, gia dinh va xa hoi
trong quan ly cac hoat dong gido duc theo quy dinh caa phap luat.
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12. Thuc hién cac nhiém vu va quyén khac theo quy dinh cua phap luat
Chwong 11
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG

Diéu 4. Co cau to chire nha trudong

Co cau t6 chuc truong Trung hoc co s¢ An Sinh gém co:

- Hoi ddng truong;

- Hiéu trudng va Phd Hiéu truong;

- Hoi ddng thi dua khen thuong;

- Hoi dong ki luat;

- Ho1 déng tu Vén;

- T6 chtre Bang Cong san Viét Nam

- T6 chitc Cong doan,

- T6 chic Poan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh;

- To chire Boi thiéu nién tién phong H6 Chi Minh

- Céc to Chuyén mon, to Van phong;

- Céc Lop hoc.

Piéu 5. Héi dong truong

1. Hoi dong truong 1a té chirc quan tri nha truong, thuc hién quyén dai dién
s& hitu cua nha truong va cac bén ¢ loi ich lién quan, chiu trach nhiém quyét dinh
vé phuong hudng hoat dong cua nha trudng, huy dong va giam sat viéc st dung
cac nguoén lyc danh cho nha trudng, gan nha truong véi cong dong va xa hoi, bao
dam thuc hién muc tiéu gido duc.

2. Thanh phan caa Hoi dong truong gom: Bi thu cap ay (1a Hiéu truong);
Chu tich Cong doan; Bi thu Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh; dai dién to
chuy&n mén, t6 van phong; dai dién chinh quyén dia phuong, Ban dai dién cha me
hoc sinh va dai dién hoc sinh. Hoi dong trudng ¢ Chua tich, Thu ky va cac thanh
vién, sb luong thanh vién cua Hoi dong truong 1a s6 1€, it nhat 13 07 nguoi, nhiéu
nhét 1 15 nguoi. Nhiém ky cia Hoi dong trudng 1a 05 nam.

3. Nhiém vu va quyén han cua Hoi dong truong: Quyét dinh vé chién lugc,
tam nhin, ké hoach, muc tiéu phét trién nha truong, cac du an trong timg giai doan
va timg nam hoc; quyét dinh vé quy ché hoic stra ddi, bo sung quy ché t6 chirc va
hoat dong cua nha trudng dé trinh cip c6 tham quyén phé duyét; quyét dinh vé cha
trwong st dung tai chinh, tai san cia nha treong; phé duyét ké hoach giéo duc cua
nha truong; giam sat hoat dong tuyén sinh va viéc to chuc thuc hién céc hoat dong
theo ké hoach gi4o duc cua nha trudng; gidm sét viéc thuc hién cac quyét dinh cua
hoi dong truong va viéc thuc hién quy ché dan cha trong cac hoat dong cua nha
truong; giam séat viéc huy dong, quan Iy va st dung cac ngudn luc ciia nha truong
theo quy dinh cta phép luat.
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4. Hoat dong cua Hoi dong truong:

Hoi dong truong hop thuong Ky it nhat 03 1an trong mot nam. Trong trudng
hop can thiét, khi Hiéu truong hoic it nhat mét phan ba sé thanh vién Hoi dong
truong dé nghi, Chu tich Hoi ddng truong c6 quyén triéu tap phién hop bat thuong
dé giai quyét nhirng van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vu va quyén
ctia nha trudng. Hoi dong truong co thé hop bang hinh thuc xin y kién bang van
ban. Hoi dong trudong duoc moi dai dién cac thanh phan khéac tham du cudc hop
cua hoi dong truong khi can thiét. Phién hop hoi dong truong duoc ¢éng nhan 1a
hop 1& khi c6 mat tir ba phan tu s6 thanh vién cua hoi dong tré 1én (trong d6 c6 chi
tich hoi dong truong). Quyét dinh ctia Hoi ddng truong duoc théng qua va ¢ hiéu
luc khi dugc it nhat hai phan ba s6 thanh vién c6 mat nhat tri. Quyét dinh caa Hoi
d6ng trudong dugc cong bd cong khai.

Piéu 6. Hiéu truéng, Pho Hiéu truéng

1. Hiéu truong

a) Hiéu truong truong trung hoc 1a ngudi chiu trach nhiém to chuc, quan Iy,
diéu hanh céc hoat déng va chat luong gido duc cia nha trudng.

b) Hiéu truong do Chu tich UBND thi x4 Pong Triéu bo nhiém.

c) Sau mdi nam hoc, Hiéu trudng dugc vién chic, nhan vién trong truong
gop y va cap c6 tham quyén danh gia theo quy dinh.

d) Nhiém vu va quyén cta Hiéu truong:

- Xay dyng, t6 chuc bd may nha truong theo quy dinh tai Piéu 4 Quy ché
nay; bo nhiém t6 trudng, t6 phd; t6 chic thanh 1ap Hoi dong truong theo quy dinh
tai Biéu 5 Quy ché nay:;

- T6 chuc xay dung chién luoc, tim nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién nha
truong; quy ché to chuc va hoat dong cia nha truong; ké hoach giéo duc hing nim
ctia nha trudng dé trinh Hoi dong trudng phé duyét va té chac thuc hién;

- Thuc hién céc quyét dinh hoic két luan cia Hoi dong trudng vé nhiing noi
dung dugc quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay. Truong hop Hiéu truong khong nhat
tri vdi quyét dinh cia Hoi dong trudng can xin y Kién co quan quan ly gido duc cap
trén truc tiép cua nha trueong. Trong thoi gian cho ¥ kién cua co quan quan ly giéo
duc cap trén tryc tiép, Hiéu truong van phai thuc hién theo quyét dinh cua Hoi
dong trudng ddi véi cac van dé khong trai véi quy dinh caa phap luat hién hanh va
Quy ché nay.

- Bao cdo, danh gia két qua thuc hién ké hoach gio duc cua nha truong va
cac quyét dinh cua hoi dong truong trudc Hoi dong truong va cac cap co tham
quyen;

- Thuc hién quan ly gi4o vién, nhan vién; ky hop dong lao dong, tiép nhan,
diéu dong gido vién, nhan vién; quan ly chuyén mén; phan cong cong tac, kiém tra,
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danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thuong, ky luat ddi
véi giao vién, nhan vién theo quy dinh caa phap luat;

- Quan ly hoc sinh va cac hoat dong caa hoc sinh do nha truong to chuc; xét
duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky x&c nhan hoc ba va quyét dinh khen
thuong, Ky luat hoc sinh;

- Quan ly tai chinh va tai san cua nha truong;

- Thuc hién cé&c ché @6 chinh sach cua Nha nudc ddi véi gido vién, nhan
vién, hoc sinh; thuc hién quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh cia nguoi dung
dau co sé gido duc trong té chuc hoat dong ciia nha trudng; thuc hién cong tac xa
hoi hoa gido duc cua nha truong;

- Chi dao thyuc hién cac phong trao thi dua, cac cuoc van dong; thuc hién
cong khai d6i voi nha trudng va xa hoi theo quy dinh caa phép luat;

- Tham gia sinh hoat cuing t6 chuy@&n mén; tu hoc, ty boi dudng dé nang cao
nang lyc chuy@n mén nghiép vu, nang luc quan ly; duoc huong ché do phu cép uu
dai ddi v6i nha gido va cac chinh sach vu dai theo quy dinh; tham gia day hoc theo
quy dinh vé dinh mac gio day ddi véi Hiéu truong;

- Pugc dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va
huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh cua phéap luat.

2. Phé Hiéu truong

a) Chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh cong viéc do Hiéu truéng phan cong;
diéu hanh hoat dong cua nha truong khi dugc Hiéu truong uy quyén.

b) Pho Hiéu truong do Chu tich UBND thi xa Pong Triéu bd nhiém.

c) Sau mdi nam hoc, Pho Hiéu trudéng duoc vién chire, ngudi lao dong trong
truong gop y va cap co tham quyén danh gia theo quy dinh.

d) Nhiém vu va quyén cua Pho Hiéu trudng

- Piéu hanh céng viéc dugc Hiéu truong phan coéng phu trach hoic uy
quyen;

- Tham gia sinh hoat cuing t6 chuy@n mén; tu hoc, ty bdi dudng dé nang cao
nang luc chuyén mén nghiép vu, nang luc quan 1y; duge hudng ché do phu cap uu
dai ddi véi nha gido va cac chinh sach vu dii theo quy dinh; tham gia day hoc theo
quy dinh vé dinh marc gio day déi véi Phé Hiéu truong;

- Pugc dio tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va
huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh cua phéap luat.

Piéu 7. Hoi dong thi dua khen thuomg, Hoi dong ky luit, Hoi dong twr van

1. Hoi dong thi dua va khen thuong

a) Hoi dong thi dua khen thudng duoc thanh I1ap vao dau mdi nam hoc dé
gilp hiéu truong t6 chic cac phong trao thi dua, dé nghi danh sach khen thuang
d6i véi can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh trong nha truong. Hoi dong thi dua
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khen thuong do hiéu truéng thanh lap va lam cha tich. Céac thanh vién cua hoi
d6ng thi dua khen thuong gém: Bi thu cp uy, Pho Hiéu trudng, dai dién Hoi dong
truong, Chu tich Céng doan, Bi thu Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh (néu
c6), Tong phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Té trudng to chuyén
mon, To trudng to van phong va cac gido vién cha nhiém 16p.

b) Hoi dong thi dua khen thuéng gilp Hiéu truéng té chac cac phong trao
thi dua; xay dung céc tiéu chi chdm diém thi dua cu thé ph hop véi tinh hinh thuc
té cua nha trudng; xem xét, tham dinh, binh xét, d& xuat cac hinh thirc khen thuong
cho tap thé, ca nhan co thanh tich xuat sic trong cac phong trao thi dua theo hudng
dan cua Hoi dong thi dua khen thuong thi xa Pong Triéu, S& Gido duc va Pao tao
Quang Ninh, cac Cum thi dua nganh Giao duc va Pao tao thi xa,...

¢) Chu tich Hoi dong thi dua khen thuong triéu tap hop Hoi déng dinh ky
vao dau nam hoc, cudi hoc ky I, cudi nam hoc va hop dot xuat khi c6 yéu cau cong
Viéc.

2. Hoi dong ky luat

a) Hoi dong ky luat hoc sinh duoc thanh lap dé xét hodc xda ky luat dbi véi
hoc sinh theo ting vu viéc. Hoi ddng ky luat hoc sinh do Hiéu trudng quyét dinh
thanh 1ap va 1am Chu tich. Cac thanh vién caa Hoi ddng gom: Phé Hiéu trusng, Bi
thu Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh, Tong phu trach Boi Thiéu nién tién
phong H6 Chi Minh, gido vién chu nhiém 16p c6 hoc sinh vi pham, mot sé gido
vién c0 kinh nghiém giao duc va Trudng ban dai dién cha me hoc sinh cta truong.

b) Hoi dong ky luat can bo, gido vién, nhan vién dugc thanh lap dé xét va dé
nghi xtr Iy ky luat dbi véi can bo, gido vién, nhan vién theo tirng vu viéc. Viéc
thanh Iap, thanh phan va hoat dong caa Hoi ddng ky luat can b, giéo vién, nhan
vién dugc thuc hién theo quy dinh ctaa phéap luat.

3. Hoi ddng tu van Cac Hoi dong tu van do Hiéu truong thanh Iap theo yéu
cau cy thé cua ting cong viéc. Nhiém vy, thanh phan va thoi gian hoat dong cua
cac Hoi dong tu van do Hiéu truong quy dinh.

Piéu 8. To chire Pang Cong san Viét Nam va doan thé trong nha truong

1. To6 chic Pang Cong san Viét Nam trong nha truong lanh dao vé moi mat
d6i véi nha truong va hoat dong trong khudn khé Hién phap va Phép luat.

2. Cong doan, Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Poi Thiéu nién Tién
phong H6 Chi Minh va cac t6 chic xa hoi khac trong nha trudng hoat dong theo
quy dinh cua Phép luat nham gitp nha truong thuc hién muc tiéu, nguyén ly giao
duc.

biéu 9. Té6 Chuyén mon

1. Can bd quan ly, gi4o vién, vién chic lam cong tac thu vién, thiét bi gido
duc, can bo 1am cong tac tu van cho hoc sinh cua nha trudng dugc t chic thanh
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cac to chuy@n mdn. T chuy@n mdn c6 td trudng, néu cé tir 07 thanh vién tro 1én
thi c6 té phd. Té trudng, T6 phd to chuyén mén do Hiéu truong bd nhiém, chiu su
quan ly, chi dao cua Hiéu trudng.

2. Nhiém vu cua to chuyén mon:

a) Chu dong xay dung ké hoach day hoc va giéo duc theo chuong trinh mén
hoc, hoat dong gido duc thuoc chuy@n mén phu trach theo tuan, thang, hoc ky, nim
hoc: phdi hop véi cac té chuyén mdn khéac xay dung ké hoach gido duc cua nha
truong.

b) Bé xuat lya chon sach gi4o khoa, xuat ban pham tham khao dé sir dung
trong nha truong theo quy dinh cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao.

¢) Thuc hién ké hoach gi4o duc cua to chuy@n mén theo ké hoach gido duc
ctia nha truong da duoc hoi dong truong phé duyét.

d) Tham gia danh gia, xép loai gi4o vién theo chuan nghé nghiép giéo vién
co sO gi4o duc pho thong theo quy dinh cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao.

d) Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cia té chuyén
mon va cia nha truong.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phan cong.

3. T6 chuy@n mén t6 chue sinh hoat chuy@n mén it nhat 01 1an trong 02 tuan
va ¢ thé hop dot xuat theo yéu cau cong viéc hodc khi Hiéu truong yéu cau. To
chuyén mén hoat dong theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giup
dd lan nhau gitra cac thanh vién dé phat trién nang luc chuy@n mon.

Picu 10. T6 Vin phong

1. T6 van phong gdm nhan vién thyc hién cong tac van thu, ké toan, tha quy,
y té truong hoc, bao vé va cac cong tac khac. To van phong co to truong, to pho
(néu co).

2. Nhiém vu cta to van phong:

a) Can cir ké hoach gido duc caa nha truong, xay dung, giai trinh va quyét
dinh ké hoach hoat dong cua té vin phong theo tuan, thang, hoc ky, nim hoc.

b) Gilp Hiéu truéng thuc hién cong tac van thu, nhiém vu quan ly tai chinh,
tai san, thong ké va bao vé trong nha trudng theo quy dinh.

¢) Tham gia boi dudng chuyén mdn, nghiép vu theo ké hoach cua té vin
phong va caa nha truong.

d) Tham gia dénh gia, xép loai vién chuc, ngudi lao dong.

d) Quan 1y, luu trit ho so caa trudng.

e) Thuc hién c&c nhiém vu khac khi Hiéu truong phén cong.

3. To6 van phong sinh hoat it nhat 01 lan trong 01 thang va cé thé hop dot
Xuat theo yéu cau cdng viéc hoac khi hiéu truang yéu cau. To van phong hoat dong
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theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitp d& 1an nhau gitta cac
thanh vién dé phat trién ning luc chuyén mén, nghiép vu.

Piéu 11. Lép hoc

1. Hoc sinh duoc t6 chuc theo 16p hoc. Mai 16p hoc ¢6 16p trudang va céac 1op
phé do hoc sinh tng ctr hoac giao vién cha nhiém gidi thiéu, dugc hoc sinh trong
16p bau chon vao diu mdi nam hoc hodc sau mdi hoc ky. Mai 16p hoc duoc chia
thanh nhiéu t6 hoc sinh; mdi t hoc sinh c6 té trudng va to phé do hoc sinh ung cir
hoac gi4o vién cha nhiém gigi thiéu, duoc hoc sinh trong té bau chon vao dau mdi
nam hoc hoic sau mdi hoc ky.

2. Hoat dong cua lop hoc bao dam tinh dan chu, tu quan, hop tac. Mdi hoc
sinh dugc chu dong thao luan, tham gia xay dung ké hoach hoat dong cua to va cua
l6p hoc véi su hd tro cta gigo vién.

Chuwong III
TO CHUC HOAT PONG GIAO DUC

Pi¢u 12. Chwong trinh gido duc va ké hoach giao duc

1. Truong trung hoc co s& An Sinh thuc hién chuong trinh gido duc phd
théng do Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh; thuc hién khung ké hoach
thoi gian nam hoc theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao phi hop véi diéu
kién cu thé cua dia phuong, nha trudng.

2. Can ¢t chuong trinh cac mon hoc, hoat dong gido duc trong chuong trinh
gido duc pho thong, khung ké hoach thoi gian nam hoc va diéu kién thuc tién cua
dia phuong, co s¢ gido duc, nha truong xay dung ké hoach gido duc cia nha
truong dé to chic thuc hién chuong trinh gido duc phd thong.

3. Hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap duoc thuc hién ké hoach giéo duc linh
hoat, phi hop véi kha ning cua timg ca nhan va quy dinh vé gido duc hoa nhap
danh cho nguoi khuyét tat.

Piéu 13. Sach gido khoa, thiét bi day hec va tai liéu tham khao

1.Sach gido khoa str dung duoc st dung trong nha truong theo quy dinh.
Nha truong huéng dan gido vién, hoc sinh st dung sach gio khoa theo quy dinh
cua phap luat.

2. Thiét bi day hoc st dung trong nha trudng thudc danh muc thiét bi day
hoc do B¢ Gido duc va Dao tao ban hanh va céc thiét bi day hoc khac theo quy
dinh ctia chuong trinh gido duc phé thdng.

3. Nha truong lya chon, trang bi thiét bi day hoc, xuat ban pham tham khao
phuc vu cho hoat dong day hoc va gido duc theo quy dinh cua Bo truong Bo Giao
duc va Pao tao.

Piéu 14. Hoat ddng gido duc
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1. Céc hoat dong gido duc thyuc hién theo ké hoach gido duc cua nha truong,
duoc t6 chuc trong va ngoai gid 1&n 16p, trong va ngoai khudn vién nha truong,
nham thyc hién chuong trinh cac mon hoc, hoat dong gi4o duc trong chwong trinh
gi4o duc pho théng do Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

2. Hoat dong gido duc théng qua mot s hinh thicc chu yéu: hoc Ii thuyét,
lam bai tap, thuc hanh, thi nghiém, thuc hién cac du an hoc tap, tham quan, cim
trai, doc sach, sinh hoat tap thé, cau lac bd, hoat dong phuc vu cong ddng.

Piéu 15. Phé cap gi4o duc trung hoc co sé va gido duc hoa nhap

1. Nha truong tham gia ban chi dao, xay dung, thuc hién ké hoach phé cap
gi4o duc trung hoc co sd va bao dam phd cap gido duc trung hoc co s tai dia
phuong.

2. Nha truong phéi hop cac ban, nganh doan thé huy dong hoc sinh thuoc
dbi tuong pho cap gido duc trung hoc co so di hoc. To chic day hoc va cac hoat
dong gi4o duc bao dam chat luong pho cap gido duc trung hoc co so

3. Nha truong tham gia diéu tra, cap nhat s6 liéu va quan Iy ho so pho cap
gido duc trung hoc co s& theo dia ban duoc phan cong; phdi hop kiém tra, danh gia
két qua pho cap gido duc trung hoc co sd cia cip phuong; tham muu chinh quyén
Phuong... d& nghi Uy ban nhan dan Thi x& kiém tra céng nhan dat chuan phé cap
gido duc trung hoc co s theo quy dinh.

4. Nha truong thuc hién giao duc hoa nhap cho hoc sinh c6 hoan canh dac
biét, hoc sinh khuyét tat trong truong trung hoc co sé theo quy dinh cua Luat
Nguoi khuyét tat, cac van ban huéng dan thi hanh Luat Nguoi khuyét tat, cac quy
dinh caa Piéu Ié nay va quy dinh vé gido duc hoa nhap danh cho ngudi khuyét tat
do Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

Piéu 16. Hé thong hd so quan ly hoat dong gido duc

Hé thdng hd so quan ly hoat dong gido duc trong nha truong gom:

1. B4i véi nha trudng:

- S6 dang bo.

- Hoc ba hoc sinh.

- S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

- Ho so gido duc dbi véi hoc sinh khuyét tat (néu co).

- Ké hoach gi4o duc cua nha trudng (theo nim hoc).

- S6 ghi dau bai.

- S6 quan ly cap phat van bang, chiing chi.

- S6 quan Iy va ho so luu trit cac van ban, cong van di, dén.

- Ho so quan Iy thiét bj gido duc, thu vién.

- Ho so quan Iy tai san, tai chinh.

- Hd so kiém tra, danh gia can bo, gido vién, nhan vién.
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- Hd so theo dbi stic khoé hoc sinh.

- Ho so khen thuong, ky luat hoc sinh.

- Ho so pho cap gido duc

2. Béi véi té chuyén mon:

- Ké hoach gi4o duc cua té chuyén mon (theo nam hoc).

- S6 ghi chép nai dung sinh hoat chuy&n man.

3. Bdi véi gido vién:

- Ké hoach gi4o duc cua gido vién (theo nim hoc).

- K& hoach bai day (gio an).

- S6 theo dbi va danh gia hoc sinh.

- S6 chu nhiém (d6i véi gido vién 1am cong tac chu nhiém 16p).

4. Ho so quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu nay dang hé so dién
tar duoc sir dung thay cho céc loai ho so gidy theo 16 trinh phi hop véi diéu kién
cua dia phuong, nha truong, kha nang thyc hién cia gido vién va bao dam tinh hop
phap cua cac loai ho so dién tir. Viéc quan Iy ho so dién tir do S¢ Gido duc va Pao
tao quy dinh theo chuan két néi, chuan di liéu cua Bo Gido duc va Pao tao.

5. Viéc bao quan hd so quan ly hoat dong gido duc cua nha truong duoc
thuc hién theo quy dinh caa phap luat.

Piéu 17. Panh gia két qua hoc tap va rén luyén caa hec sinh

1. Hoc sinh dugc kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén theo quy ché
danh gia va xép loai hoc sinh cia Bo Gido duc va Pao tao.

2. Viéc kiém tra, danh gia hoc sinh dwgc thuc hién theo quy dinh cua
chuong trinh gido duc phd théng do Bo truang Bo Gido duc va Pao tao ban hanh;
bao dam tinh toan dién, cong bang, trung thuc, khach quan, vi sy tién bd cua hoc
sinh, coi trong viéc dong vién khuyén khich hoc sinh tién bo; chi trong danh gia
qua trinh hoc tap cua hoc sinh; danh gia bang nhiéu phuong phap, hinh thic, ky
thuat va cong cu khac nhau; khong so sanh hoc sinh nay véi hoc sinh khac va
khéng gay ap luc cho hoc sinh, giao vién va cha me hoc sinh.

3. Hoc sinh hoc hét chuong trinh trung hoc co sé, du diéu kién theo quy dinh
ctia Bo Gido duc va Pao tao thi duge Truong Phong Gido duc va Pao tao cap bang
t6t nghiép trung hoc co so.

4. Viéc ung dung cdng nghé thong tin trong danh gia két qua hoc tap, giéo
duc hoc sinh duoc thuc hién theo 16 trinh pht hop véi diéu kién thuc té cua co sé
gido duc, bao dam yéu cau danh gia vi sy phat trién hoc sinh, thiic day cac phuong
phap va hinh thiic day hoc, gido duc phat trién pham chat, ning luc hoc sinh.

Piéu 18. Giir gin va phat huy truyén théng nha truong
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1. Truong c6 phong truyén théng dé giir gin nhitng tai liéu, hién vat c6 lién
quan t&i viéc thanh 1ap va phat trién cua nha truong dé phuc vu nhiém vu giéo duc
truyén théng nha truong cho gido vién, nhan vién va hoc sinh.

2. Hoc sinh cii cia truong duoc thanh 1ap ban lién lac dé gii gin va phat huy
truyén thong tét dep cta nha trudng, huy dong cac nguon luc dé giup d& nha
trrong trong viéc thuc hién muc tiéu, nguyén ly gido duc.

Piéu 19. Phét trién vin héa doc

1. Nha trrudng tao diéu kién cho gido vién, hoc sinh tiép can va su dung
thong tin tir thu vién, cac ngudn thdng tin hiru ich khac dé phét trién vin hoa doc.

2. Nha truong c6 trach nhiém phat trién ky nang doc va k¥ nang tim kiém
thdng tin cho gido vién, hoc sinh.

Piéu 20. Hop tac qudc té

Nha truong dugc phét trién cac chuong trinh hop tac qudc té phi hop voi
nhu cau va diéu kién thyc té cia nha truong theo quy dinh cua phap luat.

Chuong IV
TAI SAN VA TAI CHINH CUA NHA TRUONG

Piéu 21. Co sé vat chat ciaa treong trung hoc

1. Hé thng co s& vat chat va ha tang ky thuat caa nha truong bao dam mic
tiéu chuan co so vat chat tdi thiéu theo quy dinh cua Bo Giéo duc va Dao tao.

2. Nha truong xay dung ké hoach, 16 trinh cu thé trinh cdp c6 tham quyén
phé duyét dé tang cuong dau tu co so vat chat nham dat cac muc tiéu chuan co so
vat chét cao hon.

3. Nha trudng c6 trach nhiém quan Iy va sir dung hiéu qua co s& vat chat cua
nha trudng, tranh lang phi; dinh ky c6 ké hoach cai tao, nang cip co sé vat chat
theo quy dinh; tuyét d6i khong dua vao st dung nhiing co s vat chat da hét nién
han sir dung, khéng bao dam an toan khi chua cai tao, sua chira.

Pieu 22. Thiét bi gido duc

1. Nha trudong duogc trang bi thiét bi gido duc, t6 chirc quan Iy va sir dung co
hiéu qua thiét bj gido duc trong day hoc va giéo duc theo quy dinh cua Bo Giao
duc va Pao tao.

2. Gi4o vién co trach nhiém sir dung hiéu qua thiét bi gido duc cua nha
truong vao cac hoat dong day hoc, gido duc; khuyén khich gi4o vién va hoc sinh tu
lam d6 dung day hoc theo y&u cau vé noi dung va phuong phap day hoc, gi4o duc
dugc quy dinh trong chuong trinh gido duc pho théng.

Piéu 23. Thu vién

1. Truong c6 thu vién. Thu vién duoc t6 chic va hoat dong theo quy dinh vé
tiéu chuan thu vién truong pho thdng cua Bo Giéo duc va Do tao.
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2. Thu vién nha truong phuc vu hoat dong hoc tap, day hoc, nghién cuu
khoa hoc cho hoc sinh, gido vién, can bo va nhan vién.

3. Thu vién nha trudng duoc sap xép, bd tri an toan, khoa hoc, than thién,
sinh dong va phu hop vai tdm sinh Iy lia tudi hoc sinh trung hoc. Khuyén khich
cac nha truong xay dung thu vién ma, tao khong gian doc riéng danh cho hoc sinh.
Phat trién thu vién dién tir & nhitng noi co6 diéu kién.

4. Khuyén khich x& hoi hda trong phat trién thu vién.

Piéu 24. Tai chinh ciia nha truong

1. Quan ly tai san cua nha truong tuan theo cac quy dinh cua phép luat va
theo quy ché quan ly, st dung tai san cong. Moi thanh vién nha trudng cé trach
nhiém gitr gin, bao vé tai san chung.

2. Viéc quan ly thu, chi tir cac ngudn tai chinh cta nha trudng thuc hién theo
quy dinh va theo quy ché cong khai tai chinh, quy ché chi tiéu noi bo.

Chwong V
NHIEM VU VA QUYEN CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN

Piéu 25. Gi4o vién, nhan vién

1. Giao vién lam nhiém vu day hoc, giao duc hoc sinh.

2. Nhan vién lam cong tac hé tro, phuc vu hoat dong day hoc, gido duc hoc
sinh.

Piéu 26. Nhiém vu caa gido vién

1. Thuc hién nhiém vu to chiic cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké
hoach gi4o dyc cta nha truong va ké hoach gido duc caa té chuy@n mon; quan ly
hoc sinh trong céc hoat dong gido duc do nha truong to chuc; tham gia cac hoat
d6ng chuyén mén; chiu trach nhiém vé chét luong, hiéu qua gido duc.

2. Trau ddi dao durc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin pham chat, danh
du, uy tin cua nha gido; guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, déi xir cong bang
va ton trong nhan cach caa hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua
hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép.

3. Hoc tap, rén luyén dé nang cao stc khoe, trinh d6 chinh tri, chuy@n mon,
nghiép vu, doi méi phuong phap day hoc, gido duc.

4. Tham gia tap huan, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu.

5. Tham gia cong tac phé cap giéo duc trung hoc co s¢ & dia phuong.

6. Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cta phap luat va cua nganh
Gi4o duc, cac quyét dinh cua hiéu truong; thuc hién nhiém vu do hiéu truong phan
cong, chiu sy Kiém tra, danh gia ctia hiéu truang va cac cap quan ly gido duc.

7. Phéi hop voi Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va
C4c t6 churc x& hoi lién quan dé té chic hoat dong giéo duc.
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8. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 27. Nhiém vu ciia nhan vién

1. Xay dung ké hoach cong viéc pht hop vai tirng vi tri viéc 1am va yéu cau
cua tirng cap hoc.

2. Thuc hién ké hoach céng viéc dugc duyét.

3. Quan ly, bao quan hd so, s6 sach, thiét bi day hoc, gido duc theo quy dinh.

4. Phéi hop véi gido vién va cac nhan vién khac trong qua trinh trién khai
nhiém vu, phuc vu cac hoat dong day hoc va giao duc trong nha truong.

5. Thuc hién ché do bao céo theo quy dinh.

6. Hoc tap, rén luyén dé nang cao stc khoe, trinh d6 chinh tri, chuy@n mon,
nghiép vu.

7. Tham gia tap huan, bdi dudng chuy@n mdn, nghiép vu. 8. Thuc hién cac
nhiém vu khac do hiéu truong phan cong.

Piéu 28. Quyeén ciia giao vién, nhan vién

1. Gi&o vién, nhan vién c6 nhiting quyén sau day:

a) Puoc ty chu thuc hién nhiém vu chuy@&n mon véi su phan cong, hd trg cua
t6 chuyén mon va nha trudng.

b) Puoc huong lwong, ché d6 phu cap, chinh sach wu dii (néu c6) theo quy
dinh; duoc thay ddi chirc danh nghé nghiép; duoc huang cac quyén loi vé vat cht,
tinh than theo quy dinh.

¢) Puoc tao diéu kién hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do chinh tri, chuyén
moén, nghiép vu, dugc huéng nguyén luong, phu cip theo lwong va cac ché do
chinh sach khac theo quy dinh khi dwgc cip c6 tham quyén ct di hoc tap, bdi
dudng.

d) Puoc hop ddng thinh giang, nghién cau khoa hoc tai cac trudng, co s
gido duc khac hoic co s nghién ciru khoa hoc voi diéu kién bao dam hoan thanh
nhiém vu noi minh cong tac va duoc su ddng Y cua hiéu truong bang vin ban.

d) Puoc ton trong, bao vé nhan pham, danh dy va than thé.

¢) Puoc nghi hé va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua phép luat.

g) Céc quyén khac theo quy dinh cia phap luat.

2. Gi4o vién 1am céng tac cha nhiém, ngoai cac quyén quy dinh tai khoan 1
Diéu nay, cé nhiing quyén sau day:

a) Buoc du cac gio hoc, hoat dong gido duc khac caa hoc sinh 16p do minh
lam chua nhiém.

b) Pugc dy cac cudc hop cua hoi dong khen thuong va hoi dong ky luat khi
giai quyét nhitng van dé c6 lién quan dén hoc sinh cta Iop do minh lam cha nhiém.



14

¢) Buogc du cac 16p bdi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac cha nhiém. d)
Puoc quyén cho phép ca nhan hoc sinh c6 1y do chinh déang nghi hoc khéng qua 03
ngay lién tuc.

d) Pugc giam dinh muc gio day theo quy dinh

Piéu 29. Trinh dd chuin dwgc dao tao, chuan nghé nghiép caa giéo vién,
nhén vién

1. Trinh do chuan duoc dao tao caa gido vién dugc quy dinh nhu sau:

a) Gido vién phai c6 bang ctr nhan thudc nganh dao tao gido vién tro Ién
(hoic bang tét nghiép dai hoc su pham) hodc c6 bang cir nhan (bang tét nghiép dai
hoc) chuyén nganh pht hop va c6 ching chi boi dudng nghiép vu su pham theo
quy dinh cta phéap luat.

b) Gido vién chua dat chuén trinh do dao tao duge nha truong, cac co quan quan
ly gi4o duc tao diéu kién dé duoc dao tao, bdi dudng theo quy dinh ciia phap luat.

2. Chuan nghé nghiép gido vién: Gio vién phai dat chuan nghé nghiép giao
vién twong ung véi cap hoc dang giang day va thyuc hién viéc danh gia theo chuan
nghé nghiép gido vién co sd gido duc phd thong theo quy dinh cua Bo Gido duc va
bao tao.

3. Nhan vién phai dat trinh d6 duoc dao tao theo tiéu chuan chuc danh nghé
nghiép véi tung vi tri viéc lam cia nhan vién theo quy dinh quy dinh cua phap luat.

piéu 30. Hanh vi wng xir, trang phuc cia gi4o vién, nhan vién

1. Gio vién, nhan vién khong duoc 1am nhirng diéu sau day:

a) Xtc pham danh dy, nhan pham; xam pham than thé cta hoc sinh va dong nghiép.

b) Gian lan trong kiém tra, thi, tuyén sinh; gian 1an trong kiém tra, danh gia
két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh; bo giod, bo budi day, tly tién cat xén noi
dung day hoc, giao duc.

¢) Xuyén tac noi dung day hoc, gido duc; day sai noi dung kién thuc, sai véi
quan diém, duong 16i gido duc caa Pang Cong san Viét Nam va Nha nuéc Viét
Nam.

d) Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién; loi dung viéc tai trg, tng ho cho
gido duc dé ép budc dong gop tién hoic hién vat.

&) Hat thudc 14, ubng ruou, bia va st dung cac chat kich thich khac khi dang
tham gia cac hoat dong day hoc, giao duc.

e) Can trg, gay kho khin trong viéc hd trg, phuc vu cong tac day hoc, gido
duc hoc sinh va cac cong viéc khac.

2. Ngon ngit, tng Xt cta giao vién, nhan vién phai bao dam tinh su pham,
dung muc, 6 tac dung gido duc dbi vai hoc sinh.

3. Trang phuc cua gi4o vién, nhan vién phai chinh té, phi hop véi hoat dong
su pham, theo quy dinh caa Chinh pha vé trang phuc cua vién chtc Nha nudc.



15

4. Gido vién va nhan vién khong duoc vi pham nhitng hanh vi bi nghiém
cam khac theo quy dinh cua phéap luat.

Piéu 31. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Giao vién, nhan vién c6 thanh tich sé dugc khen thudng, dugc phong tang
cac danh hiéu thi dua va cac danh hiéu khac theo quy dinh.

2. Gi4o vién, nhan vién c6 hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu 18 nay va céc
quy dinh khac cua phap luat thi bi xir Iy theo quy dinh cua phap luat.

Chuong VI
NHIEM VU VA QUYEN CUA HQC SINH

Piéu 32. Tudi cia hoc sinh

1. Tudi cua hoc sinh vao hoc 16p 6 1a 11 tudi. Bi véi nhitng hoc sinh duoc
hoc vuot 16p ¢ cap hoc trude hoic hoc sinh vao cap hoc & d6 tudi cao hon tudi quy
dinh thi tudi vao lép 6 dugc giam hoic ting can cit VAo tudi cia nam tét nghiép cap
hoc trudc.

2. Hoc sinh khuyét tat, hoc sinh c6 hoan canh dac biét kho khan, hoc sinh &
nudc NGoai vé nudce va cac truong hop khac theo quy dinh phép luat co thé vao cap
hoc & tudi cao hon 03 tudi so véi tudi quy dinh.

3. Hoc sinh khong duoc luu ban quéa 03 1an trong mét cap hoc.

4. Hoc sinh c6 thé luc tét va phat trién som vé tri tué cé thé vao hoc trudc
tusi hodc hoc vuot 16p trong pham vi cap hoc. Viéc xem xét ddi vai timg truong
hop cu thé duoc thuc hién theo cac budc sau:

a) Cha me hoic nguoi d& dau c6 don dé nghi véi nha truong.

b) Hiéu truang thanh 1ap Hoi dong khao sat, tu van gém thanh phan co ban
sau: dai dién cua Lanh dao truong va Ban dai dién cha me hoc sinh caa truong;
gido vién day 16p hoc sinh dang theo hoc. ¢) Can cir két qua khao sat caa Hoi dong
khao sat, tu van, Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

5. Hoc sinh trong do tudi quy dinh ¢ nudc ngodi vé nude, con em nguoi
nudc ngoai lam viéce tai Viét Nam duoc hoc & truong trung hoc tai noi cu tra hoac
truong trung hoc & ngoai noi cu tri néu trudng d6 cé kha ning tiép nhan. Viéc xem
xét ddi vai timg truong hop cu thé duoc thuc hién theo cac budc sau:

a) Cha me hoic nguoi d& dau c6 don dé nghi véi nha truong.

b) Hiéu truong t6 chic khao sét trinh do cua hoc sinh va xép vao 16p phu hop.

Piéu 33. Nhiém vu ciia hoc sinh

1. Thuc hién nhiém vy hoc tap, rén luyén theo chwong trinh, ké hoach gido
duc cta nha truong.

2. Kinh trong cha me, can bg, giao vién, nhan vién cta nha truong va nhitng
nguoi 16n tudi; doan két, giap d& 1an nhau trong hoc tap, rén luyén; thuc hién diéu
18, ndi quy nha trudng; chap hanh phap luat cia Nha nuéc.
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3. Rén luyén than thé, gitt gin vé sinh ca nhan.

4. Tham gia cac hoat dong tap thé cua truong, cua I6p hoc, cua Doi Thiéu
nién Tién phong H6 Chi Minh, Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh; giup d&
gia dinh, tham gia lao dong va hoat dong xa& hoi, hoat dong bao vé méi truong,
thuc hién trat tu an toan giao théng.

5. Giir gin, bao vé tai san cua nha trudng, noi cong cong; gop phan xay
dung, bao vé va phét huy truyén théng cia nha truong.

Piéu 34. Quyén cia hec sinh

1. Bugce binh ding trong viéc huong thu gio duc toan dién, duoc bao dam
nhitng diéu kién vé thoi gian, co s& vat chat, vé sinh, an toan dé hoc tap & 16p va tu
hoc & nha, dugc cung cap thdng tin vé viéc hoc tap, rén luyén cta minh, dugc sir
dung trang thiét bi, phuwong tién phuc vu céc hoat dong hoc tap, vin hoa, thé thao
cua nha truong theo quy dinh.

2. Pugc ton trong va bao vé, dugce ddi xu binh dang, dan cha, duoc quyén
khiéu nai v&i nha truong va cac cap quan ly giao duc vé nhiing quyét dinh ddi voi
ban than minh; duoc quyén chuyén truong khi co 1y do chinh dang theo quy dinh
hién hanh; dugc hoc trudc tudi, hoc vuot 16p, hoc & tudi cao hon tudi quy dinh
theo Diéu 32 ctia Quy ché nay.

3. Pugc tham gia cac hoat dong nham phat trién nang khiéu vé cac mén hoc,
thé thao, nghé thuat do nha truong to chic néu co du diéu kién.

4. Puoc nhan hoc bong hoic tro cap khac theo quy dinh ddi véi nhitng hoc
sinh duoc huang chinh sach x& hoi, nhiing hoc sinh ¢6 kho khin vé doi séng va
nhitng hoc sinh cé nang luc dac biét.

5. Puoc chuyén truong néu da diéu kién theo quy dinh; thu tuc chuyén
treong thuc hién theo quy dinh cua B truong Bo Gido duc va Pao tao. 6. Pugc
huong cac quyén khac theo quy dinh cua phéap lut.

biéu 35. Hanh vi wng xir, trang phuc cia hec sinh

1. Hanh vi, ngbn ngir, thg xir cia hoc sinh phai ding muc, tén trong, I
phép, than thién, bao dam tinh vin hoa, phu hop véi dao dirc va 16i song cua lua
tudi hoc sinh trung hoc.

2. Trang phuc cuaa hoc sinh phai chinh té, sach s&, gon gang, thich hop véi
d6 tudi, thuan tién cho viéc hoc tap va sinh hoat & nha trudong. Tuy diéu kién cua
ting truong, Hiéu truong co thé quyét dinh dé hoc sinh miac dong phuc néu duoc
nha trudng va Ban dai dién cha me hoc sinh cua nha trudng nht tri.

Piéu 36. Cac hanh vi hoc sinh khéng dwgc lam

1. XGc pham nhan pham, danh du, xam pham than thé gido vién, can bo,
nhan vién cua nha truong, ngudi Khac va hoc sinh khéc.

2. Gian lan trong hoc tap, kiém tra, thi, tuyén sinh.
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3. Mua ban, sir dung ruou, bia, thudc 14, chat gay nghién, cac chat kich thich
khac va phao, cac chat gay chay né.

4. Str dung dién thoai di dong, cac thiét bi khac khi dang hoc tap trén 16p
khong phuc vu cho viéc hoc tap va khong duoc giao vién cho phép.

5. Panh nhau, gay rdi trat ty, an ninh trong nha truong va noi céng cong.

6. Sir dung, trao d6i san pham vin hoa c6 ndi dung kich dong bao luc, ddi truy;
str dung d6 choi hodc choi trd choi ¢6 hai cho sy phét trién [anh manh ciia ban than.

7. Hoc sinh khong duoc vi pham nhitng hanh vi bi nghiém cidm khac theo
quy dinh cta phéap luat.

Piéu 37. Khen thwéng va ky luat

1. Hoc sinh ¢6 thanh tich trong hoc tap va rén luyén duoc gido vién, nha
truong va cac cap quan Iy gido duc khen thuong bang céc hinh thire sau day:

a) Tuyén duong trudc 16p hodc trude toan truong.

b) Khen thudng cac danh hiéu hoc sinh theo quy dinh.

c) Céap giay chuang nhan, gidy khen, bang khen, néu dat thanh tich noi bat
hoac c6 tién bo vuot bac trong mot sé linh vuc hoc tap, phong trao thi dua; dat
thanh tich trong cac ky thi, hoi thi theo quy dinh va cho phép cua B6 Giao duc va
bao tao.

d) Céc hinh thuc khen thuong khac.

2. Hoc sinh vi pham khuyét diém trong qua trinh hoc tap, rén luyén duoc
gido duc hoac xtr ly ky luat theo cac hinh thic sau day:

a) Nhac nhe, hd tro, gitp dd tryc tiép dé hoc sinh khac phuc khuyét diém. b)
Khién trach, thong bao véi cha me hoc sinh nham phdi hop gitp d& hoc sinh khic
phuc khuyét diém.

c) Tam dung hoc ¢ truong cé thoi han va thuc hién cac bién phap giao duc
khac theo quy dinh cua B Giao duc va Pao tao.

Chwong VII
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 38. Quan hé cong tac giira cac téo chuyén mon véi Ban Giam hiéu

a) C4c t6 chuy@n mdn chiu sy lanh dao tryc tiép cua Hiéu truong va Pho
hiéu truéng theo sy phan cong cta Hiéu trudng.

b) Trudng hop Hiéu truong di vang, néu c6 viéc gap can giai quyét (thudc
noi dung Hiéu truong phu trach), t6 trudng chuyén mén bao cao Phoé hiéu trudng
da duoc Hiéu truong uy quyén giai quyét, Phé Hiéu truong béo cao Hiéu trusng
ngay khi Hiéu truong co mat.

c) Mot sb cong viéc co tinh chat dic th thi can b hoic gido vién phu trach
truc tiép bao céo, xin ¥ kién chi dao giai quyét cua Hiéu truong hodc Pho hiéu
trudng phu trach nhu ché do néu trén, sau d6 bao cao lai dé to truong biét.
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d) Khi cd y kién caa Phé hiéu truéng phu trach, néu con thic mac thi bao
c4o Hiéu truong, y kién cua Hiéu truong 12 y kién cubi cung dé giai quyét cong
viéc do.

Piéu 39. Quan hé cong tac trong té chuyén mon

a) Cac can bo gido vién quan hé cong tac binh dang va gitp d& |an nhau dé
hoan thanh nhiém vu chung cua té va nhiém vu cia mdi ca nhan.

b) T6 trudng 13 ngudi dai dién cho can bo gi4o vién trong to minh phu trach
c6 trach nhiém linh hoi cac y kién chi dao chung cua 1anh dao dé xay dung ké
hoach trién khai thuc hién ké hoach cong tac chuyén mén cua to.

¢) Truong hop c6 nhitng van dé khong thong nhét, trong pham vi to chuyén
mon khéng giai quyét duoc thi to truang hoic can bd gido vién phai béo cdo Véi
Hiéu truong, Phé Hiéu truéng phu trach xin y kién chi dao.

Piéu 40. Quan hé cong tac giira cac to chuyén mon:

Khi to truéng chuyén mén hoic ca nhan can bo, gido vién dugc Hiéu trudng
giao cho trach nhiém cha tri phdi hop véi to chuyén mén khac dé thyuc hién mot
nhiém vu nao d6 thi t6 trudng chuy@n mén hoic ca nhan dugc giao phai chiu trach
nhiém truéc Hiéu trudng dbi vai cong viée do.

Piéu 41. Quan hé giira nha truong, gia dinh va xa hoi:

1. Ban dai dién cha me hoc sinh Mdi 16p c6 mot Ban dai dién cha me hoc
sinh dugc t6 chirc trong méi nam hoc gom céc thanh vién do cha me, ngudi giam
ho hoc sinh ctr ra dé phéi hop véi gido vién cha nhiém Iop, gido vién bo mon trong
viéc gio duc hoc sinh. Nha trudong ¢6 mot Ban dai dién cha me hoc sinh duoc to
chtc trong mdi ndm hoc gom maot sé thanh vién do cac ban dai dién cha me hoc
sinh ting 16p ctr ra dé phdi hop véi nha trudng thuc hién céc hoat dong gido duc.
Nhiém vu, quyén han, t6 chtc va hoat dong cua ban dai dién cha me hoc sinh 16p,
truong duoc thuc hién theo Diéu 18 Ban dai dién cha me hoc sinh do Bo truong Bo
Giéo duc va Pao tao ban hanh.

2. Mdi quan hé giita nha trudong, gia dinh va xa hoi Nha truong chu dong
phdi hop thuong xuyén va chat ché véi gia dinh va xa hoi dé xay dung moi trudng
gido duc théng nhat nham thuc hién muc tiéu, nguyén ly giao dyc. Nha truong phoi
hop véi chinh quyén, doan thé tai dia phuong, ban dai dién cha me hoc sinh, céc to
chte chinh tri-x& hoi va ca nhan ¢ lién quan nham:

- Théng nhat quan diém, noi dung, phwong phéap gido duc giita nha trudng,
gia dinh va x4 hoi dé thyc hién myc tiéu gido duc.

- Huy dong cac luc luong va nguon luc caa cong dong chim lo cho su
nghiép gido duc, gop phan xay dung co so vat chat, thiét bj gido duc cta nha
treong; xay dung phong trao hoc tap va méi truong gido duc lanh manh, an toan;
ngin chan nhiing hoat dong c6 anh huéng xau dén hoc sinh; tao diéu kién dé hoc
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sinh duoc vui choi, hoat dong vin hoa, thé duc, thé thao 1anh manh phu hop Véi
ltra tudi.
Chwong VIII
CHE PQ LAM VIEC

Piéu 42: Ché dé 1am viéc cia Hiéu trudng, pho hiéu truéng

1. Hang tuan vao thir hai giao ban Hiéu trudng, pho hiéu truong; hang thang,
vao tha bay cudi thang (hoic dau thang) giao ban giita Hiéu truong, pho hiéu
truong, cha tich cong doan, cac to trudng chuyén mon, tong phu trach va bi thu
doan dé trinh bay ké hoach chuong trinh hoat dong cua thang va giai phéap thuc
hién ké hoach do.

2. Hiéu truang, pho hiéu trudng truc trong cac budi hoc theo lich phan cong
ting tuan, nguoi truc giai quyét moi cdng viéc cia nha truong.

Piéu 43: Ché @d ki cac viin ban

1.Hiéu truong ki cac quyét dinh, cac van ban vé bao céo so két, tong két, cac
b&o céo vé t6 chirc can b, cic van ban vé tai chinh, van ban thi dua, khen thudng
va ki luat hoc sinh, duyét két qua I&n 16p, kiém tra va duyét hoc ba khéi 6 va 9
hodc cac van ban khac.

2. Pho hiéu truong ki cac van ban vé chuyén mén nhu duyét chuong trinh
cac khdi, bao céo vé cong tac Poan- Doi, béo cao sb luong hoc sinh, bao cdo chat
lugng kiém tra dinh ki, béo c&o vé thi hoc sinh gioi, duyét két qua 1én 16p, & lai
16p, Kiém tra va duyét hoc ba khéi 7,8.

3. To truong chuyén mén ki cac van ban to minh phy trach.

4. Giao vién Tong phu trach doi ki cac vin ban vé cong tac Doi.

5. Gi&o vién chu nhiém Iop ki cac béo céo cua I6p cha nhiém, s ghi dau bai,
s6 chi nhiém, s6 nhan xét danh gia, hoc ba, danh séch hoc sinh, gidy moi hop cha
me hoc sinh.

Chuwong IX
CHAP HANH KI LUAT LAO PONG

Dicu 44. Poi véi gido vién

1. Binh muc tiét day 19 tiét/tuan.

Gi4o vién l1am Tong phu trach ddi ¢ truong hang hai day bang 1/2 dinh muc
tiét day.

2. Thoi gian lam viéc cua gido vién trung hoc co sé trong nam hoc la 42
tuan, 1am viéc 20 gio/tuan ngoai thoi gian truc tiép giang day trén 16p, thoi gian
con lai gido vién lam viéc & truong hoic ¢ nha. Trong d6 37 tuan danh cho viéc
giang day va hoat dong gido duc theo quy dinh vé ké hoach thoi gian nam hoc.

3. Thoi gian nghi hang nam cua giao vién gom: nghi hé, nghi tét am lich,
nghi hoc ky va cac ngay nghi khéc, cu thé nhu sau:
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a) Thoi gian nghi hé cua gi4o vién thay cho nghi phép hang nam 1a 02 thang,
dugc hudong nguyén luong va cac phu cap (néu cd);

b) Thoi gian nghi tét am lich, nghi hoc ky theo quy dinh cia Bo truong Bo
Giao duc va bao tao;

c) Céc ngay nghi khac theo quy dinh cia B6 Luat lao dong.

Hiéu truong b tri thoi gian nghi hang nim cho gido vién mot cach hop Iy
theo ding quy dinh.

Piéu 45. Pinh mic tiét day déi véi Hiéu trudng, Phd hiéu truéng

1. Hiéu truong, Phd hiéu truong truong c6 nhiém vu giang day mot sé tiét dé
nam duoc noi dung, chuong trinh gido duc va tinh hinh hoc tap cua hoc sinh nham
nang cao hiéu qua trong cong tac quan ly.

2. Hiéu truong day 02 tiét/tuan; Pho hiéu truéng day 04 tiét/tuan.

Piéu 46. Ché d giam dinh mic tiét day doi véi gido vién kiém nhiém
cong tac Pang, doan thé va cac to chirc khac trong nha truong

1. Gio vién kiém chu tich cong doan trudng dugc giam 03 tiét/tuan.

2. Gi4o vién chi nhiém 16p duoc giam 04 tiét/tuan.

3. T6 truong bo mon dugc giam 03 tiét/tuan, té phd chuyén mén duoc giam
01 tiét/tuan.

4. Gido vién kiém thu ky hoi dong trudng duoc giam 02 tiét/tuan.

5. Gido vién kiém trudng ban thanh tra nhan dan trueong hoc duoc giam 02
tiét/tuan.

6. Bé dam bao chat luong giang day va chat luong cong tac, mdi giéo vién
khong 1am kiém nhiém qué 2 chac vu va duge huong ché do giam dinh muac tiét
day cua chirc vu ¢d s tiét giam cao nhat.

Piéu 47. Ché d¢ giam dinh mirc tiét day ddi véi cac ddi twong Khac

1. Gido vién duogc tuyén dung bang hop dong 1am viéc lan dau dugc giam 02
tiét/tuan.

2. Gi4o vién nit c6 con nho tir 12 thang tré xudng, mdi tuan 18 dugc giam 03
tiét/tuan.

Chwong X
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 48: T6 chirc thuc hién

Cin cir cac noi dung tai Quy ché to chiic va hoat dong trong truong Trung
hoc co s& An Sinh va cac quy dinh cua phép luat co lién quan, cac t chic, ca nhan
trong trudng Trung hoc co s An Sinh nghiém tic thuc hién. Giao To trudng cac
t6 Chuyén mén, T6 truong t6 Van phong va cac doan thé nha truong co trach
nhiém trién khai, don dbc thuc hién Quy ché, bao cao dinh ky hoic dot xuat tinh
hinh thuc hién Quy ché cho Ban giam hiéu nha trueong. Trong qua trinh thuc hién,
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néu c6 van dé phét sinh hodc co khé khin, vuéng mic, dai dién cac to chac, ca
nhan phan &nh kip thoi vé Ban gidm hiéu truong trung hoc co s& An Sinh dé xem
Xét, giai quyét./.
TM. HOI PONG TRUONG
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