PHONG GD&DT PONG TRIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS AN SINH Péc lap - Tw do - Hanh phic
§6: 02/QDB-TrTHCS An Sinh, ngay 02 théng 01 nim 2024
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché quén Iy va sir dung tai sdn cong
cua trweong THCS An Sinh

HIEU TRUONG TRUONG THCS AN SINH

Can cuir Ludt Quan by, swr dung tai san nha nuéc ngay 21 thdang 6 ndm 2017,

Cdn cik Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thing 12 ndm 2017 cua
Chinh phit Quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt quan 1y, sir dung tai san cong;

Can cir Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thing 12 ndm 2017 cia
B$ Tai chinh Hudng dan mét sé néi dung cia Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP
ngay 26/12/2017 ciia Chinh phit Quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt quan 1y,
s dung tai san cong;

Can cir Thong tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thing 5
nam 2014 cua B¢ Tai chinh - Bé Ngi vu quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach
nhiém, vé sir dung kinh phi qudn Iy hanh chinh déi véi cdc co quan nha nude;
Théng tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cia Bé Tai chinh hudng dan ché
do quan ly, tinh hao mon, khdu hao tai sén c¢é dinh tai co quan, 16 chire, don vi
va tai san ¢é dinh do Nha nwée giao cho doanh nghiép quadn 1y khéng tinh thanh
phan vén nha nude tai doanh nghiép; Quyét dinh sé 5 0/Qb-TTg ngay
31/12/2017 ciia Thii tuéng Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mitc sir dung
mdy méc thiét bi;

Cdn cie Quyét dinh s6 3637/QP-UBND ngay 17/9/2018 ciia UBND tinh
Quang Ninh vé viée quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung mady moc, thiét bi
chuyén dung thuoc linh vuc Gido duc va Pao tao (Dot 1) cho cdac don vi thudc
pham vi quan ly cua tinh Quang Ninh;

Cén cir Quyét dinh s6 2497/QD-UBND ngay 21/6/2019 ciia UBND tinh
Qudng Ninh vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi
chuyén ding ciia nganh Gido duc va Pao tao (Ian 2) nam 2019;

Cdn cir Quyét dinh s6 3051/QD-UBND ngay 18/10/2022 ciia UBND tinh
Qudng Ninh quy dinh b sung tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy méc, thiét bi
chuyén dung linh vuc Gido duc va Pao tao;

Cdn cir Quyét dinh s6 23a/QP-UBND ngay 15/3/2021 cia UBND tinh
Quang Ninh Ban hanh danh muc tai san ¢6 dinh ddc thii; Danh muc, thoi gian
sw dung va ty ¢ hao mon tai san ¢6 dinh vé hinh; Danh muc, thoi gian suw dung,



ty 1é hao mon tai san chua du tiéu chudn 1a tai sén cé dinh thudc pham vi quan
Iy cua tinh Quang Ninh;

Cdn cit Nghi quyét s6 62/2021/NQ-HPND ngay 09 thang 12 nam 2021
ciia Hoi dbng nhdn dén tinh vé viéc phdn cdp c6 tham quyén quyét dinh quan Iy,
st dung tai san céng thugc pham vi quan ly cua tinh Quang Ninh,

Cén cir Quyét dinh sé6 06.a/QP-UBND ngay 06 thing 01 ndm 2022 cia
UBND thi xd Péng Triéu vé viéc ban hanh quy ché quan Iy, sir dung tai san
cong thuéc pham vi quan Iy ciia UBND thi xd Dong T riéu.

Xét dé nghi cua b phan ké todn.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, sir dung tai
san cong cua Truong THCS An Sinh

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 15/QD-THCSAS ngay 14/01/2023 ctia trudng THCS An Sinh thi x3 Pong
Triéu ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cdng ndm 2023.

Didu 3. Bo phén quan ly tai san, bd phan ké toan, cc by phan chuyén
mon khac va cé nhan cé lién quan cua truong THCS An Sinh chiu tradch nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhin: : _I-!IEU TRUONG
- Phong tai chinh - KH thi xa DT (dé gidm sa0); ST
- Kho bac nha nudc thi xa gdé giam sat); ; 4
- Phong GD&DT thi xa (dé giam sat)
- Higu truomg (qé chi dao);
- Nhu diéu 3 (dé thyc hién);

-Luru VT. “Ngtyén Thi Kim Mai
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PHONG GD&BT PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS AN SINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Vé viéc quan ly, sir dung tai san Nha nuéce cua troeong THCS An Sinh
( Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/0D-TrTHCS ngay 02/01/2024
cua truong THCS An Sinh)
CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Muc dich, pham vi, dbi tuwong ap dung
1. Muc dich

- Thyc hién théng nhét quéan ly vé tai san cua truong THCS An sinh dam
béo tuén thi cdc quy dinh cta phap luat va huéng dan cia trudong 16p Nha nuée
c6 thAm quyén.

- Pam béo tai sdn cong dugce quan ly st dung tiét kiém, dung muc dich, déi
tuong va hiéu qua.

- Thyuc hién quyén chi dong, dong thoi gén trach nhiém ciia Tha truéng don vi
va can bg, cong chirc, nguoi lao dong trong thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy
dinh phép luat.

- Tang cuong cong tac tu kiém tra, gidm sat ndi b.

2. Pham vi, d6i twong ap dung

- Quy ché nay bao gém céc quy dinh vé quan ly, str dung tai sdn cong dé ap
dung théng nhét trong toan truong 16p trén nguyén tic dan chi cong bing, cong
khai.

- Lanh dao trudng 16p va toan thé can bo, cong chirc, ngudi lao dong trong
truong 16p cé trach nhiém thuc hién va 4p dung quy ché nay.

- Nguén kinh phi quy dinh trong quy ché nay 14 kinh phi ngan sach nha nuéc
giao thuc hién ché d6 tu chu hing ndm cta Truong THCS An Sinh

Diéu 2. Nguyén tiic quén ly tai san

- Khéng vuot qua tiéu chudn, dinh murc quy dinh.

- Phu hgp véi hoat dong cia Phong.

- Pam bao can bd, cong chirc, ngudi lao dong hoan thanh nhiém vu duogc
giao.

- Phai dugc thao luan rong réi, dan chu, cong khai trong don vi.

- Sau khi ban hanh quy ché quan ly, str dung tai san cong dugc cong khai tai
don vi theo mau ban hanh kém theo Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017
cua B9 Tai chinh.
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Piéu 3. Cin cir xdy dung Quy ché

- Hé théng tiéu chuin, dinh mirc quan 1y sir dung tai san cong do truong 16p
ngudi cé thdm quyén quy dinh;

- Chtrc nang, nhi€ém vy, td chirc bd may, cua truong 16p,

- Thyc trang va yéu cau quan 1y, st dung tai san cong tai truong 16p

- N6i dung ctia Quy ché (theo khoan 3, Piéu 7, Théng tu 144/2017/TT- BTC
ngay 29/12/2017 ctia B4 tai chinh).

Diéu 4. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai san cong

- T4t ca cac loai tai san cong cir trudng 16p déu duoc giao cho mdt bo phan
hodc c4 nhan quén 1y, stt dung. Co hé théng sb séch theo dbi chit chg; dinh ki t6
chirc kiém ké, dénh gia tai san theo quy dinh ctia phap luat.

- Can b9, cong chirc, nguoi lao dong trong trudong 16p dugce giao quan ly, str
dung tai san cong phai chiu trach nhiém truée Thu truéng truong 16p va trude
phép ludt néu dé xay ra mat mat, hu hong, chiém dung hozc sir dung trai phép.
Moi hanh vi vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong phai dugc xir ly
kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phép luat.

- Viéc trién khai nguén luc tai chinh tir tai san cong phai dugc thyuc hién
cdng khai, minh bach, ddm bao thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong chéng
tham nhiing.

Piéu 5. Tiéu chuin, phén loai tai san

1. Nhitng tai san thudc dién quén ly trong quy dinh nay bao gbém: Tai san
c¢b dinh (TSCP): TSCP hitu hinh va tai san ¢b dinh v6 hinh.

2. Tiéu chuén nhan biét tai san c6 dinh hitu hinh:

Tai san cb dinh hitu hinh 13 tai san mang hinh théi vat chét, c6 két ciu doc
1ap, hodc 1a mot hé théng gém nhiéu bd phan tai san riéng 1¢ lién két v6i nhau dé
cung thuc hién mot hay mot s6 chirc ning nhét dinh, thoa mén ddng thoi ca 2 tiéu
chuén dudi day:

- C6 thoi gian sir dung tir 1 nam trd 1€n;

- C6 nguyén gié tir 10.000.000d (mudi triéu dong) tré 1én.

3. Tiéu chuén nhan biét tai san cb dinh v6 hinh:

Tai sén c¢b dinh v hinh 12 tai san khong mang hinh thai vat chét cu thé ma
trudng 16p don vi phai dau tu chi phi cho viée tao 1ap nhu: Gi4 tri quyén sir dung
d4t, bang phat minh séng ché, phan mém may vi tinh, kiéu dang cong nghiép, giai
phap hitu ich, ban quyén tic gia..., thda méan dong thoi ca 2 tiéu chuin quy dinh
tai khoan 2 diéu nay.

Diéu 6. P6i twong ghi sé ké toan TSCP
1. Tai san str dung doc 1ap dugce xac dinh la mot ddi tuong ghi sb ké toan
tai san cb dinh.



3

2. Mot hé théng gdm nhiéu b phan tai san riéng 1é lién két véi nhau dé
cung thuc hién mot hay mot s chire nang nhét dinh, ma néu thiéu bét ky mét bo
phan nao trong d6 thi ca hé théng khong thé hoat dong dugce thi duge xac dinh 12
mdt d6i twong ghi s6 ké todn tai san c¢b dinh.

3. Mot hé théng gém c6 nhiéu bd phan tai san riéng 18, lién két v6i nhau,
trong d6 mdi bo phan cau thanh c6 thoi gian sir dung khac nhau va cé chirc nang
hoat déng doc 1ap, ddng thoi ¢ sy doi hoi phai quan ly riéng tirng bd phéan tai san
thi mdi bd phan tai san d6 dugc xac dinh 1a mot déi tuong ghi s6 ké toan tai san
cb dinh.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
QUAN LY, SU DUNG TRU SO LAM VIEC

Diéu 7. P6i twong sir dung dién tich 1am viéc

Can b, cong chirc, nguoi lao dong trong truong THCS An Sinh thi x3 Pong
Triéu.

Piéu 8: Tiéu chuin, dinh mic sir dung dién tich 1am viéc

Thuc hién theo quy dinh vé tiéu chuén, dinh mrc st dung tru s& lam viéc.

Dicéu 9: Bo tri sip xép noi lam viée

Cin ¢t vao tiéu chuén, dinh muic st dung tru s& lam viéc va chirc nang,
nhiém vy, sb lugng can by, cong chirc, nguoi lao ddong cua Phong dé bd tri, sép
xép noi 1am viéc phu hop.

Piéu 10: Yéu cau vé sir dung tru sé 1am viéc

1. Khu vue sir dung chung bao gdm: phong hop, hanh lang, cau thang b,
khu v¢ sinh chung, hé thdng dién, théng tin lién lac, dudng truyén mang. Xac dinh
day 1a nhitng khu vuc ma cén b9, cong chirc, nguoi lao dong trong truong 16p cd
quyén binh déng trong viéc sir dung va c6 nghia vu chap hanh néi quy, quy dinh
vé quan ly va sir dung tai san ding chung.

2. Khu vyec st dung riéng ctia cc t6 chuyén mon, cic bd phan trong truong
16p bao gom: Phong lam viée, dén chiéu sang timg phong lam viéc, dién thoai ¢b
dinh... giao cho timg t6 chuyén mén, bd phan tryuc tiép quan ly, str dung.

- C4c phong l1am viéc, céc 16p hoc phai dugc bd tri hop 1y, gon gang, thuén loi
cho cén b9, vién chirc, nguoi lao dong va dam bao cac diéu kién lam viéc.

- Can bg, cong chire, nguoi lao dong lam viéc tai cac phong lam viée va cac
16p hoc ¢6 trach nhiém thyuc hién déy du cac quy dinh, ndi quy nha truong; thuc
hién nghiém tic viéc phan cong thudng xuyén vé sinh truong 16p. Hét gior 1am
viéc tit hét may moc, thiét bi dién, dong cac cira trudce khi ra vé dé bao vé tai san
truong 16p.
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Diéu 11: Duy tu, sira chira thwdng xuyén tru sé 1am viéc

- Céc b phan, c4 nhan trong truong 16p c6 trach nhiém thong bao kip thoi
vé tinh trang hu héng véi bo phan K& toan — Hanh chinh d tham muu lanh dao
phong c6 phuong an stra chita tai san. Khong tu y hodc goi nguoi ngoai truong
16p vao thuc hién stra chira khi chua c6 y kién chi dao cua Hiéu trudng.

- Khéng chi dao 1am sai 1éch thiét ké, hién trang trong qué trinh bao dudng,
duy tu stra chita tru sé truong 16p.

Muc 2
QUAN LY, SUDUNG MAY MOC, THIET BI VAN PHONG

Piéu 12: Tiéu chuin, dinh mirc trang bi may méc, thiét bi viin phong

Can ctir Quyét dinh s6 50/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thi tudng Chinh
phu quy dinh tiéu chudn, dinh muc st dung may moc thiét bi; Quyét dinh sb
1476/QD-UBND ngay 09/4/2019 ctiia UBND tinh Quang Ninh vé viéc Quy dinh
danh myc mua sim tap trung;

Can cr vao tinh hinh thuc té tai don vi, kha ning cta ngén sach nha nuéc
cap cho don vi dé xay dung tiéu chuén, dinh mic trang bi may mdc, thiét bi
van phong.

Piéu 13: Trang bi, mua sim may méc, thiét bi vin phong

Nguén kinh phi: Nguén kinh phi chi thudng xuyén theo dinh murc bién ché
duoc giao, ngudn ngén sach nha nudce cép bd sung.

Viéc trang bj may moc, thiét bi phai phit hop véi chire ning, nhiém vu duoc
giao, phtt hop véi tiéu chuén, dinh mutc va ngudn kinh phi dugc phép sir dung,
ding dbi tuong, phuc vu hiéu qua cho cong viéc.

1. Lap ké hoach trang bi may méc, thiét bi

- Vao quy III hang nim, bd phan K& toan - Hanh chinh 14ap ké hoach mua
sim trang thiét bi, may moéc cho ndm tiép theo; du kién thoi gian thyc hién ké
hoach trong nam; dam bao thuc hién dung tiéu chudn, dinh muc quy dinh.

- Phét sinh trong ndm: Theo nhu cau thuc té clia céc té chuyén mon nhung
phai phtt hgp véi ngudn kinh phi dugc giao trong nam.

2. T chuc thuc hién ké hoach mua sam, trang bi may moc, thiét bi.

Thuc hién mua sém, trang bi tai san dung ti€u chuén, dinh mirc, cé trong
du toén; tuan thu phuong thic, trinh tyu, thd tuc mua sém theo quy dinh; sau khi
mua sim thuc hién cong khai theo quy dinh.

Diéu 14: Tiép nhin may méc, thiét bi

1. Céc truong hop tiép nhan may méc, thiét bi.

- Méy moc, thiét bi hinh thanh tir ngudn ngan sach nha nudc cép.

- May mdc, thiét bi do td chirc, c4 nhan tai tro, cho, tang.
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- Méay méc thiét bi duoc didu chuyén tir cac don vi khac vé sir dung tai
Truong THCS An Sinh

- B6 phan Ké toan — Hanh chinh cta phong chiu trach nhiém chu tri, tham
muu cho l&nh dao phong thuc hién cac quy trinh tiép nhan tai san, may méc, thiét
bi.

2. Viéc ban giao mdy méc, thiét bj da hét thoi han sir dung, bi hu héng khong
str dung dugc; khong phu hop véi tiéu chuan, dinh mirc quy dinh cho don vi.

Piéu 15: Quan ly sir dung tai san cong

1. Nguyén tic quan Iy sir dung tai sén cong

T4t ca cac tai san, may moc, thiét bj do phong quan ly, str dung phai dugc
theo d&i qua s sach ké toan theo ding quy dinh, khéng di chuyén tai san ra ngoai
truong 16p khi chua duge sy cho phép ciia Thu trudng don vi; khong sir dung tai
san cua don vi vao viéc ca nhan.

2. Dang ky quyén quan ly, sir dung tai san

Tai san thudc ddi tuong phai ding ky quyén quén ly st dung tai san gdm:
Quyén sir dung dét truong 16p.

3. M s6 theo déi tai san

- Céc biéu mau ap dung theo Thong tu 107/2017/TT-BTC, ngay 10/10/2017
ciia BO Tai chinh huéng dan ché dd ké todn hanh chinh, sy nghiép bao g(‘“)m: S
tai san ¢6 dinh theo mau $24-H; Thé tai san ¢é dinh theo mau $25-H; Sé theo di
TSCD va cong cu dung cu tai noi stir dung theo mau S26-H; Bién ban danh gia lai
tai san cb dinh theo miu C52-HD; Bién ban kiém ké tai san ¢ dinh theo mau
C53-HD; Bién ban giao nhan tai sén sau khi nang cdp theo mau C54-HD; Bang
tinh hao mon tai san ¢ dinh theo mau C55-HD.

- C4c mau biéu ap dung theo Thong tu 144/2017/TT-BTC, ngay 29/12/2017
ctia BO Tai chinh gdm: Béo céo téng hop hién trang str dung tai san theo mau 08a-
DK/TSC, mau 08b-DK/TSC.

Dic¢u 16. Hach toan tai sin cong

Tai san cong phai duge bd phén ké todn hach toan kip thoi, ddy dii ca vé
hién vat va gid tri theo quy d inh ctia phap luat vé ké toan, tai san cong va phai
tinh hao mon, trich khau hao tai sén c¢é dinh hang ndm theo quy ¢ inh tai Thong
tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ctia B$ Tai chinh huéng dan ché do quéan
ly, tinh hao mon, khau hao tai san cd dinh tai co quan, t6 chire, don vi va tai san
c6 dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh thanh phan vén
nha nudc tai doanh nghiép.

Diéu 17. Kiém ke, bdo cdo tai san cong

1. Kiém ké: Viéc kiém ké tai san cong phai duoc thuc hién theo dung quy dinh
hodc kiém ké dot xuét theo yéu cau cua lanh dao, trudng 16p c6 thdm quyén.
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- Thanh phén kiém ké bao gdm: Thu truéng don vi, ké toan, dai dién cac bd
phén str dung truc tiép tai san, thiét bi, céng cu dung cu.

- B§ phéan K& toan - Hanh chinh tham muu théng béo ké hoach kiém ké
trang thiét bi dén cac bo phén it nhat 10 ngay trudc khi tién hanh kiém ké.

- Cac T chuyén mon, cac by phan cé trach nhiém tao diéu kién cho viéc
kiém ké duoc thuc hién theo ding ké hoach.

2. Béo cdo tai san cong

Don vi thuc hién béo cdo dbi véi tai san cong dugc giao quan 1y, st dung
theo quy dinh cta phép luat vé ké toan, théng ké va quy dinh tai Diéu 25 Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

3. Béo cdo tinh hinh quan ly, st dung tai san cong

- Hang nam, don vi thuc hién béo cao tinh hinh quan ly, str dung tai san cong
clia nam trude ddi véi cac tai san quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP
ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu va bao cdo dot xuét theo yéu cau cua truong 16p
nha nuée c6 thAm quyeén.

- Thoi han bdo cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai sdn cong hang ndm: Don
vi 1ap bdo cdo trude ngay 30/01 hang nam. Thuc hién viéc ndp bdo cdo theo dung
quy dinh.

Diéu 18: Bao dudng, duy tu sira chira tai san cong

1. Cac bo phén va c4 nhan khi phat hién tai san cdng bi hu hong c6 trach
nhiém bdo cdo Lanh dao phong xem xét, quyét dinh sira chita tai san.

2. B6 phan K& toan - Hanh chinh truong 16p tham muu cho Hiéu trudng
thuc hién cac quy trinh bdo dudng, duy tu sira chita tai san theo dung thAm quyén
ding quy dinh.

Pidu 19: Thu hoi tai san cong trong don vi

- Céc truong hop thu hdi tai san cong: Str dung khdng diing muc dich, khong
dung déi tuong; Nghi huu, chuyén don vi cong tac.

- Trinh tu, thd tuc va thAm quyén thu hdi tai san cong duge quy dinh tai Piéu
17, Didu 18 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh ph.

Pidu 20. Diéu chuyén tai sin cong

1. Cac trudng hop didu chuyén tai san cong

- Tr noi thira sang noi thiéu theo tiéu chuan, dinh mure sir dung tai san cong
do truong 16p, nguodi co thdm quyén quy dinh.

- Viéc diu chuyén tai san s& mang lai hiéu qua str dung cao hon.

- Khi khéng c6 nhu ciu sir dung

- Tai san duogc truong 16p giao cho timng bd phén tryuc tiép quan ly, str dung.
Khi didu chuyén giita cac bd phan phai dugc su ddng y cua Lanh dao phong.



¥

2. Trinh ty, thu tuc va thdm quyén diéu chuyén dugc quy dinh tai Diéu 21
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phu.

3. Thdm quyén quyét dinh didu chuyén tai san quy dinh tai Diéu 28 Nghi
quyét s6 62/2021/NQ-HDND ngay 09 thang 12 nim 2021 ctia Hoi dong nhan dén
tinh vé viéc phan cép c6 thdm quyén quyét dinh quan ly, st dung tai san cong
thudc pham vi quan ly cua tinh Quang Ninh.

Pi¢u 21. Thanh Iy tai san cong

1. Tai séan coéng dugc thanh ly trong cac trudong hop:

- Tai san hét han st dung va khéng con st dung dugc.

- Tai san chua hét han sir dung nhung bi hu héng ma khong thé stra chira
hodc stra chita khong con hiéu qua.

- Try sé& lam viéc hodc tai san khéc gén lién voi dét phai phé d& theo quyét
dinh ctia trudng 16p nha nude c6 thdm quyén.

2. Trinh ty, th tuc thanh ly thuc hién theo quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh
s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu.

- Tham quyén quyét dinh thanh Iy c4c tai san trudng 16p khi bi hu héng hoic
hét thoi gian sir dung, khéng co sir dung dugc quy dinh tai Diéu 10 Nghj quyét sb
62/2021/NQ-HDPND ngay 09 thang 12 nim 2021 ctia Hoi dong nhan dan tinh vé
viéc phan cdp c6 thdm quyén quyét dinh quan Iy, sir dung tai san cong thudc pham
vi quan ly cia tinh Quang Ninh.

Sau khi c6 chil trrong thanh ly tai san, trudng 1ép thanh lap Hoi dong thanh
ly, thanh phan Hoi ddng theo quy dinh tai Didu 18 cua Théng tu 144/2017/TT-
BTC ngay 29/12/2017 cua B Tai chinh.

Diéu 22. Ban tai san cong tai don vi

1. Tai san cong dugc béan trong cac trudng hop sau day:

- Tai san cong bi thu héi duoc xir Iy theo hinh thirc ban.

- Khi khéng c6 nhu céu st dung hodc gidm nhu ciu sir dung do thay d6i vé
t6 chtrc, thay ddi vé chire nang, nhiém vy va nguyén nhan ma phai thu hdi hodc
diéu chuyén.

- Thuc hién sép xép lai viéc quan ly, sir dung tai san cong.

- Tai san cdng dugc thanh ly theo hinh thirc ban dau gia.

2. Trinh ty, tha tuc ban tai san cong: Thuc hién theo Piéu 23 clia Nghi dinh
s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

3. Thdm quyén quyét dinh bén tai san: Diéu 9 Nghi quyét sé 62/2021/NQ-
HDND ngay 09 thing 12 ndm 2021 ctia Hoi dong nhan dan tinh vé viéc phan cép
c6 tham quyén quyét dinh quan ly, sir dung tai san cong thuéc pham vi quan ly
cua tinh Quang Ninh.
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Piéu 23: Ké khai, cong khai viéc quan ly, sir dung ti sin cong

1. Tai san ké khai, cong khai quan 1y, sir dung gom: Tru s& lam viéc, tai san
gén lién v6i dét, tai san cb dinh khac.

2. Trudng THCS An Sinh dugc giao quan ly sir dung tai san cdng thuc hién
cong khai viéc mua sdm, quan ly, sir dung tai san théng qua céc hinh thirc sau:
Cong khai trong céc cudc hop nha truong hodc cong khai bang vin ban tai ban tin
nha truong.

Muc 3
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN KHAC

Diéu 24. Quan Iy va sir dung cac tai san lam vigc

1. Cac bod phan va c4 nhan st dung tai san phai chiu trach nhiém theo doi
quan ly, sir dung tai san cong ctia bd phan minh.

2. Céan b, cong chirc, nguoi lao dong dugce giao quan ly, str dung céc tai san
lam viéc co trach nhiém bao quan, gilr gin dam bao sir dung tai san lau bén, tiét
kiém, c6 hiéu qua va ding muc dich.

Pidu 25. Quan 1y va sir dung thiét bi cong nghé thong tin, phin mém
quan ly trong linh vye tai chinh

1. Céan bo, cong chitc, ngudi lao dong nha truong khai thac duong truyén
mang ding quy dinh, dam bao viéc sir dung trao dbi thong tin thudn tién, nhanh
chong. Khong duge st dung mdy vi tinh két ndi mang dé danh may, in, sao luu
vin ban thudc tai liéu mat dugc quy dinh tai Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay
28/02/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s§ diéu cua Luat Béo vé bi mét
nha nudc. Nghiém cim st dung thiét bi tin hoc vao viéc riéng.

2. Quan ly va stra chira cac thiét bi tin hoc bi hu hdng; nang cép, bao tri cac
phan mém hd trg quan 1y cong tac Tai chinh, tai san nhu sau: Cac b phén thong
béo cho bd phan K& toan - Hanh chinh, sau d6 dé xuét, tham muu Lanh dao phong
quyét dinh sira chita.

Didu 26. Quan Iy va sir dung dién thoai

Céc bo phan dugce trang bi 01 may dién thoai c¢b dinh dé tién trong qua trinh
trao ddi, giao dich, lién hé cong viéc. Tiy theo nhu cau va tinh chat cong viéc ma
can bd, cong chirc, ngudi lao dong nang cao trach nhiém, y thirc tiét kiém trong
hoat dong thuc hién nhiém vu dugc giao. Chi sir dung dién thoai giao dich viéc
trudng 16p, ca nhan phu trach dién thoai khong sir dung dién thoai ctia nha trudng
vao viéc ca nhan.

Pidu 27. Quan Iy va sir dung dién

1. Can bd, cong chirc, nguoi lao dong nghiém tic thyc hién cac quy dinh vé
quan ly va str dung dién.
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- Khéng tu y ddu ndi 1am thay ddi thiét ké cua hé théng dién nha trudng,
khéng ty y stra chita, kip thdi bao cdo Hiéu trudng nha truong dé c6 phuong 4n
sua chita khi bi hong hoc.

- Tét céc thiét bi dién khi khéng c6 nhu cau st dung. Nguoi cudi cung ra
khoi phong lam viéc phai tit dén chiéu sang va céc thiét bi dién trong phong.

2. Céc bd phan, c4 nhan dugc giao quan ly tai san thuong xuyén kiém tra
céc thiét bj dién nham han ché céc truong hop chdy chap, nd céc thiét bi anh
huéng dén hé théng dién nha truong.

3. Nghiém c4m sir dung cac thiét bj dién vao viéc riéng.

Muc 4
QUY DPINH VE TINH HAO MON, KHAU HAO TAI SAN CO PINH

Pic¢u 28. Nguyén tic, thoi gian sir dung va ty 1¢ hao mon tai san c6 dinh

- Nguyén tic tinh hao mon tai san ¢b dinh: Viéc tinh hao mon tai san c¢b
dinh thuc hién mdi nam 01 1an vao thang 12, trude khi khéa sé ké toan. Pham vi
tai san cb dinh phai tinh hao mon 14 tit ca tai san ¢ dinh hién c6 quy dinh tai Piéu
12 Théng tu s6 23/2023/TT-BTC ctia B Tai chinh tinh dén ngay 31 thang 12 cua
nam tinh hao mon.

- Thoi gian st dung va ty 18 hao mon tai san c¢d dinh hitu hinh thuc hién
theo quy dinh tai Phu luc s6 01 ban hanh kém theo Thoéng tu s6 23/2023/TT-BTC
cua Bo Tai chinh

Diéu 29. Phwong phép tinh hao mon tai sin ¢d dinh

1. Mirc hao mon hang nim ctia tig tai san ¢6 dinh duoc x4c dinh theo cong
thirc sau:

Mtrc hao mon hangndm  Nguyén gid cua tai Ty 1€ hao mon
clatimgtdisancé dinh  sancé dinh (% nam)

Trong do, ty 1¢ hao mon duge xac dinh theo quy dinh tai Phu luc s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu 23/2023/TT-BTC.

2. Déi véi tai san cd dinh dugc giao, nhan didu chuyén quy dinh tai khoan
3 Piéu 6, khoan 3 Piéu 7 Théng tu nay thi hao mon clia tai san ¢ dinh duogc xac
dinh nhu sau:

- D6i v6i tai san cé dinh c6 thay di nguyén gié thudc truong hop thuc hién
nang cdp, mé rong tai san cd dinh theo du 4n dugc co quan, ngudi c6 tham quyén
phé duyét thi mirc hao mon hang ndm cua tai san tir nim thay ddi nguyén gia duoc
xdac dinh theo cong thirc sau:

Nguyén gia cua tai Ty 1€ hao mon cua
= san ¢ dinh sau khi x tai san cung loai
thay doi (% nam)

Mtrc hao mon hang nim
cua tai san co0 dinh
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- Déi v6i tai san ¢b dinh c6 didu chinh, thay di nguyén gié:
a) Mirc hao mon hang ndm cua tai san cb dinh tir nam diéu chinh, thay doi
nguyén gia dugc xac dinh theo cong thirc sau:

. i Nguyén gia cua tai Ty 1€ hao mon cua
Murc hao mon hang ndm ’g . Z g ; y ey .
SO g = san cO dinh sau khi x tai san cung loai
cua tai san co dinh 2 : % ¥ i
diéu chinh, thay doi (% nam)

Riéng nim cubi cling cia thoi gian tinh hao mon tai san c¢b dinh theo quy
dinh thi mtrc hao mon ciia tai san bang gié tri con lai cla tai san cé dinh tinh dén
ngay 31 thang 12 cua nam lidn trude nam cudi ciing cua thoi gian tinh hao mon.

b) Trudng hop tai thoi diém didu chinh, thay dbi nguyén gié da hét thoi gian
tinh hao mon cua tai san theo quy dinh thi mirc hao mon cua nam diéu chinh, thay
d6i nguyén gia dugc xac dinh theo cong thirc sau:

S6 hao mon lily ké, khau

Muc hao mon hang nam Nguyén gia ,
SRR ey S hao da trich tinh dén nam
ctia nam diéu chinh, thay = sau khi diéu 8, s W g .
T LENERE 3 3 lién trudc nam diéu chinh,
doi nguyén gia chinh, thay doi

thay d6i nguyén gia

Céc nam tiép theo khéng phai tinh hao mon, khAu hao tai san c6 dinh.

3. S6 hao mon liiy ké, khau hao di trich cua timg tai san c¢d dinh dugc xac
dinh theo cong thirc sau:
Mitc hao mon, khau

S6 hao mon lily ke,

S6 hao mon liy ke, khau hao tai san co dinh

; khéu hao da trich ,
hao di trich tinh dén ngay = tina}? d éanon aé rl3c ) + cua ndm (n) xac dinh
31 thang 12 nam (n) : ,g i theo quy dinh tai

thang 12 nam (n-1) g ]
Thong tu nay

4. S6 hao mon tai san cb dinh cho nam cudi cling thudc thoi gian dé tinh
hao mon cua tai san cb dinh dugc x4c dinh 1a hiéu sb gita nguyén gia va s6 hao
mon luy ké, khau hao d trich cua tai san c¢b dinh do6.

Chuwong I1I
XU’ LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
VA XU LY TRACH NHIEM

Piéu 30. Xir ly vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong

Can bd, cong chirc, nguoi lao dong vi pham quy ché nay, tiry thudc vao murc
do cu thé s& bi xur ly theo quy dinh tai Luat Lao dong va Luét can bo cong chuc
va cac quy dinh vé quan ly va st dung tai san cong.

Pidu 31. Xir Iy trach nhiém vt chat

1. Hinh thirc xit Iy trach nhiém v4t chét: Bdi thudng va dén bu chi phi khic
phuc hau qua do hanh vi gay ra.
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2. Can by, cong chirc, ngudi lao dong gay thiét hai vé tai san cong, ¢b y hay
khong c¢d ¥, déu c6 trach nhiém bdi thudng thiét hai theo chi dao cua Lanh dao
phong.

Piéu 32. Tham quyén quyét dinh xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai
san cong va xir Iy trach nhiém vé vét chat

Truéng THCS An Sinh thi x4 Quyét dinh hinh thirc xtr Iy vi pham vé quén
ly va sir dung tai san cong va hinh thirc xir ly trach nhiém vat chat déi véi déi
tugng bi xir ly 1a bo phan hodc ca nhan thuc thAm quyén quén ly.

Dicéu 33. Hoi dong xir Iy trach nhiém vat chit

1. Hoi ddng xir Iy trach nhiém vat chét vi pham vi quan 1y, sir dung tai san
cong, bao gém: Thu trudng don vi; Pai dién ban Thanh tra nhan dan; Pai dién
c4c bo phan lién quan; Céc ca nhan khac (néu c6).

2. Trach nhiém ctia Hoi dong: Xem xét, danh gié tinh chét, hanh vi gay thiét
hai; x4c dinh tréch nhiém cla ngudi gay thiét hai va tap thé, c4 nhéan c6 lién quan;
kién nghi v6i ngudi c6 thim quyén vé mirc do va phuong thirc bbi thudng thiét
hai.

Piéu 34. Trinh tw, thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan Iy, siv dung
tai san cong

Théng bao vi pham; Lap bién ban vi pham; Yéu cau céc bd phén, c4 nhan
gay thiét has

Trinh tw, thi tuc xir Iy trach nhiém vét chat ddi véi cac can by cong
chirc, ngwoi lao dong trong trwdng 16p vi pham

1. Trinh tu: Chu tich Hoi déng yéu cau ngudi bi pham 1am ban tudng trinh
L4p bién ban vi pham; Xac dinh gia tri tai san bj thiét hai.

2. Thu tyc; Thu trudéng don vi thanh 1ap Hoi déng xtr 1y trach nhiém vét
chét; Hoi dong xem xét, ¢ van ban kién nghi murc bdi thuong va phuong thirc bdi
thudong guri Trudng phong; Quyét dinh bdi thuong thiét hai; Thuc thi quyét dinh
bdi thudng thiét hai.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 36. T6 chirc thye hién:

- Hiéu trudng nha trudng c6 trach nhiém phd bién va trién khai td chuc thuc
hién t6i toan thé can bo, cong chirc, nguoi lao dong trong truong 16p ndi dung Quy
ché.

- B6 phan K& toan - Hanh chinh ¢6 trach nhiém tb chtre thyuc hién, tham muu
kiém tra dinh ky hang nam, kiém tra dot xuit viéc thuc hién Quy ché nay. Téng
hop tinh hinh, két qua thyuc hién Quy ché bo cdo Hiéu truéng nha truong; bao
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c4o tinh hinh quan ly, sir dung tai san céng thudc pham vi quan ly ctia cac bd phan
truong 16p.

Piéu 37. Piéu khoan thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tlr ngay ky.

Nhimg ndi dung khéc vé quan 1y va sir dung tai san Nha nudc khong néu tai
quy dinh nay duoc thyc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia nha nuée.

Trong qua trinh thyc hién c6 khé khén, vudng méc, cac T6 chuyén mén
phéan 4nh vé bo phan Ké toan - Hanh chinh ctia nha trudong dé tham muu Higu
trudng xem xét, giai quyét, sira dbi bd sung cho phii hop.
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